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REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUAGAO PRESENCIAIS DO INSTITUTO FEDERAL DO
NORTE DE MINAS GERAIS (IFNMG)

TITULO |
DO INSTITUTO FEDERAL DO NORTE DE MINAS GERAIS

CAPITULO |
Da natureza e finalidade

Art. 1° O Instituto Federal do Norte de Minas Gerais (IFNMG), autarquia publica federal, detentora de
autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-pedagogica e disciplinar, tem suas finalidades

e caracteristicas contempladas na Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e no Estatuto do IFNMG.

TiTULO I
Do regime académico

CAPITULO I
Da estrutura e funcionamento dos cursos

Art. 2° Os cursos de graduagédo sdo estruturados considerando-se as modalidades de ensino presencial,
semipresencial ou a distancia.

§1° Todos os cursos de graduagado presencias do IFNMG sao regidos por este Regulamento Interno,
conforme legislacdo especifica do Ensino Superior e demais disposi¢des legais vigentes.

§2° Os cursos de graduagado nas modalidades de ensino semipresencial e a distancia serao regidas por

regulamentacgao(des) propria(s).

Art. 3° Os cursos de graduacéo oferecidos pelo IFNMG, dos tipos bacharelado, licenciatura e tecnologia,
tém por finalidade habilitar, conforme consta nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNs) e Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia, para a

obtencao dos graus académicos de bacharel(a), licenciado(a) e tecnélogo(a).

Art. 4° Os cursos de graduagao presenciais poderao ser ministrados nos seguintes periodos:

I- matutino - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida até as 12h todos os dias da
semana;

II- vespertino - curso em que a maior parte da carga horéria é oferecida entre 12h e 18h todos os dias da
semana;

Ill- noturno - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida ap6s as 18h todos os dias da
semana;

IV- integral - curso ofertado inteira ou parcialmente em mais de um turno (manha e tarde, manha e noite,
ou tarde e noite) exigindo a disponibilidade do estudante por mais de 6 horas diarias durante a maior
parte da semana.

Art. 5° O sistema académico adotado pelo IFNMG é o de matricula por disciplina, em periodos letivos



semestrais, tendo como base a matriz curricular do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 68° Os cursos de graduagdo do IFNMG estimulardao a realizagdo da pesquisa aplicada e o
desenvolvimento de tecnologias, de forma criativa, estendendo seus beneficios a comunidade, por meio
de cursos, servigos e programas de extenséo, priorizando a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e

extensao.

CAPITULO I
Do calendario académico

Art. 7° O calendario académico é o documento que estabelece os dias letivos para a realizacdo das

atividades académicas de todos os cursos de graduacéo.

Art. 8° O ano letivo é compreendido por dois periodos semestrais regulares, cada um com, no minimo,
100 (cem) dias de atividades académicas, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando
houver.

§1° As atividades académicas, para o efetivo trabalho escolar, podem e devem ser desenvolvidas em
sala de aula, mas as atividades podem ser realizadas em outros locais adequados a trabalhos tedricos e
praticos, leituras, pesquisas ou atividades em grupo, treinamento e demonstragdes, contato com o meio
ambiente e com as demais atividades humanas de natureza cultural e artistica, visando a plenitude da
formacgao de cada académico.

§2° As atividades académicas também se caracterizaram por toda e qualquer programagéao incluida no
Projeto Politico Pedagdgico, sempre com frequéncia exigivel e efetiva orientagdo, presenca e

participagao de professores habilitados.

Art. 9° O calendario académico devera ser elaborado em cada campus pela Dire¢gdo de Ensino, ou
cargo equivalente, com o auxilio do Nucleo Pedagogico e da Coordenagao de Registros Académicos
(CRA).

Art. 10° O calendario académico devera ser apreciado pelos 6rgaos colegiados do Campus e aprovado

pelo Conselho Gestor do Campus.

Art. 11 Apds aprovagdo pelo Conselho Gestor do Campus, o calendario académico devera ser
encaminhado para analise do Departamento de Ensino Superior do Pré-Reitoria de Ensino do IFNMG
(DES/PROEN) e, posteriormente, encaminhando para apreciagao e aprovagdo da Camara de Ensino,
Pesquisa e Extenséo - CEPE, do Colégio de Dirigentes e do Conselho Superior do IFNMG.

Paragrafo unico. Em caso de alteragao das datas do periodo letivo, a matéria referente ao Calendario
Académico devera, apos aprovagido do Conselho Gestor do Campus, ser encaminhada para aprovagao

dos 6rgaos colegiados superiores.

Art.12 O calendario académico devera ser aprovado no minimo 30 (trinta) dias antes do inicio do periodo



letivo.

Art.13 O calendario académico estabelecera os prazos para efetivagcdo de agdes académicas
especificas, respeitando-se:

I- data de inicio do periodo letivo;

II- data de término do periodo letivo;

- dias letivos, incluindo-se os sabados letivos;

IV- feriados;

V- recessos;

VI- periodo para solicitagdo de matricula ou renovagao de matricula;

VII- periodo para ajuste de matricula;

VIII- periodo para matricula em disciplina extracurricular;

IX- periodo para solicitagcdo de trancamento de matricula em disciplinas e reabertura de matriculas
trancadas;

X- periodo para solicitagdo de aproveitamento de disciplinas;

XlI- periodo para solicitagao de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores;

XII- data limite para as chamadas de Vestibular, Sistema de Sele¢éo Unificada (SISU) e/ou ocupacédo das
vagas remanescente ou ociosas, observando-se o limite de 75% de frequéncia do estudante em cada
disciplina;

XIll- prazos para langamento de notas, envio dos resultados finais e entrega de diarios a CRA;
XIV- prazo para entrega de plano de ensino;

XV- prazo para entrega do plano de atividades docente;

XVI- férias académicas;

XVII- jornada ou reunido pedagdgicos;

XVIll- comemoragdes civicas, sociais e culturais;

XIX- eventos de relevancia para a comunidade académica (jornadas académicas, seminarios, etc.);

XX- realizagdo de exames finais;

XXI- colagéo de grau.

Art. 14 O calendario académico devera ser amplamente divulgado, constando obrigatoriamente nos

painéis externos da CRA e no sitio institucional do Campus.

CAPITULO Il

Da estrutura curricular

Secao l

Do Projeto Pedagdgico do Curso

Art. 15 O PPC, aprovado pelos 6rgédos colegiados, € o documento que orienta a agdo educativa e
explicita os fundamentos politicos, filosoficos, tedrico-metodoldgicos, objetivos, bem como o planejamento

estrutural e as formas de avaliagao do curso.



§1° A aprovacado do PPC é feita pelos 6rgaos colegiados do Campus (Conselho Gestor) e pelos érgaos
colegiados superiores do IFNMG (Cémara de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE, Colégio de Dirigentes
e Conselho Superior).

§2° O PPC é passivel de sofrer alteragbes, devendo-se novamente ser aprovado pelos 6rgaos colegiados.
§3° Para a elaboragao, revisdo ou reestruturagdo do PPC, devem ser consideradas as diretrizes e
determinagdes expressas neste regulamento, nos demais instrumentos normativos internos do IFNMG e
na legislagao vigente.

§4° A revisao ou reestruturagdo do PPC devera ocorrer, prioritariamente, a cada ciclo avaliativo.

Art. 16 O curriculo pleno dos cursos superiores sera definido de acordo com o PPC e podera constituir-
se de:

I- disciplinas desdobradas das matérias do curriculo minimo do curso, fixadas pelo Conselho Nacional de
Educacao (CNE) nas DCNs e legislagdes especificas do curso;

II- disciplinas optativas;

IlI- préatica profissional como componente curricular;

IV- estagio curricular supervisionado;

V- trabalho de concluséo de curso (TCC);

VI- atividades complementares (AC).

Art. 17 A organizacao da estrutura curricular prevista nos PPCs do IFNMG deve-se pautar nos seguintes
principios:

I- flexibilizagao curricular;

lI- interdisciplinaridade;

IlI- indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

IV- articulagdo entre teoria e pratica;

V- inovacgao cientifica e tecnoldgica;

VI- pluralismo de ideias e de concepg¢des pedagdgicas;

VII- otimiza¢do da carga horaria;

VIII- adaptagédo/adequacao curricular que incentivem o acesso e a permanéncia dos discentes.

Art. 18 O académico devera cumprir o curriculo pleno do curso de graduagédo definido na estrutura
curricular do PPC no qual ingressou, conforme o ano de sua primeira matricula.

§1° Sempre que houver reestruturagcdo do PPC ou modificacdo na matriz curricular do curso, o estudante
migrara para a matriz/projeto atual.

§2° O académico devera assinar um termo de migracdo de curriculo, declarando estar ciente das

condi¢des de migragéo para a nova versao de matriz curricular.

Art. 19 Areestruturacdo da matriz curricular do PPC podera ocorrer quando se fizer necessario.
§1° A alteragdo de matriz curricular sera condicionada ao prévio estabelecimento de equivaléncias, a
serem propostas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso, e apreciadas pelo Colegiado do

Curso.



§2° As equivaléncias mencionadas no §1° deverao observar coeréncia tanto de conteidos como de carga
horaria de cada componente curricular e carga horaria total do curso.
§3° A coordenacgdo do curso devera encaminhar a CRA, mediante protocolo, a matriz de equivaléncias

curriculares.

Art. 20 O tempo maximo de permanéncia do académico nos cursos do IFNMG sera de 50% (cinquenta

por cento) ou dois anos além da sua duragéo estipulada no PPC, prevalecendo o maior periodo.

Art. 21 As matrizes curriculares dos cursos de graduacdo do IFNMG, além de apresentarem disciplinas
obrigatdrias, poderao acolher, para fins de enriquecimento na formag¢ao académica, disciplinas optativas.
§1° As disciplinas obrigatérias sdo comuns a todos os académicos do curso, e devem ser
preferencialmente cursadas na sequéncia estabelecida na matriz curricular padrao, observando-se os pré-
requisitos exigidos.

§2° Definem-se como disciplinas optativas aquelas que buscam diversificar, complementar e atualizar a
formagao académica e profissional, numa perspectiva interdisciplinar de enriquecimento da construgao do
conhecimento, devendo constar na matriz curricular.

§3° O elenco de disponibilidade das disciplinas optativas na matriz curricular pode ser ampliado de acordo
com a demanda, disponibilidade e dindmica da evolugao dos conhecimentos.

§4° Semestralmente o Colegiado do Curso, caso necessario, podera convalidar novas disciplinas
optativas, sendo estas encaminhadas para apreciacao e aprovagédo da CEPE.

§5° Cabe ao Coordenador do Curso manter o Departamento de Ensino e a CRA informados sobre a oferta

das disciplinas optativas.

Art. 22 O PPC dos cursos de graduagdo presenciais do IFNMG podera prever, na organizagao
pedagégica e curricular, a oferta de disciplinas integrantes do curriculo na modalidade semipresencial de
ensino.

§1° Aintegralizacao de até 20% (vinte por cento) do ensino a disténcia na carga horaria total do curso, em
conformidade com a legislagdo vigente, devera estar prevista no PPC, com especificagdo de quais
componentes curriculares fardo uso dos recursos da educacgao a distancia.

§2° No percentual de 20% (vinte por cento) inclui-se os componentes curriculares integralmente a
distancia e/ou a fragcao da carga horaria ministrada a distancia nos componentes presenciais.

§3° Para a aplicagdo da carga horaria semipresencial nos cursos de graduagdo deve-se observar a

regulamentacéo institucional especifica.

Art. 23 A estrutura curricular dos cursos de graduacdo do IFNMG podera prever a curricularizacao da
extensdo, destinando-se, no minimo, 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso ao
desenvolvimento de atividades de extensao.

Paragrafo unico: Para a curricularizagdo da extensdo deve-se observar a regulamentagéo institucional

especifica.



Secao ll

Dos planos de ensino

Art. 24 O plano de ensino de cada disciplina devera ser entregue pelo professor ao Coordenador do
Curso, até o final da segunda semana do semestre letivo para analise conjunta com o Nucleo
Pedagadgico.

§1° A operacionalizagdo desta analise conjunta devera ser planejada pelo Coordenador do Curso e
Nucleo Pedagdgico.

§2° Cabe ao Coordenador do Curso analisar o conteudo programatico e as condi¢gdes técnicas e
operacionais para a efetivagao do plano.

§3° Cabe ao Nucleo Pedagodgico analisar a coeréncia do plano com o PPC, verificar se a proposta
metodoldgica esta condizente com o objetivo da disciplina e publico-alvo, bem como a pertinéncia e
adequacao dos procedimentos de avaliagao.

§4° O plano de ensino devera ser apresentado e discutido em sala de aula com os académicos no
primeiro dia de aula da disciplina, e ficar a disposi¢do dos académicos e demais interessados no Nucleo
Pedagdgico durante o periodo/semestre em curso.

§5° Caso haja alteragbes propostas pelo Nucleo Pedagdgico ou Coordenagédo do Curso o plano de
ensino devera ser novamente apresentado a os académicos matriculados na disciplina.

§6° Aprovado, o plano de ensino sera impresso, assinado pelo professor da disciplina e pelo
Coordenador de Curso e entregue e protocolado ao Nucleo Pedagogico.

§7° Concluido o periodo/semestre letivo, o Nucleo Pedagdgico encaminhara o plano de ensino para
arquivamento na CRA.

§8° Caso o professor necessite fazer adequagdes no plano de ensino, no decorrer do periodo letivo,

devera fazer a substituicdo da versao do plano anteriormente apresentado.

Art. 25 O plano de ensino deve:
I- estar alinhado com os objetivos do curso e dos respectivos componentes curriculares;

II- estar dimensionado para atender ao tempo em que deverao ser cumpridos.

Art. 26 Os planos de ensino de cada disciplina deverdo estar em conformidade com o PPC,
apresentando as seguintes especificagdes

I- identificagdo: nome da instituicdo e do campus; nome do(a) professor(a) responsavel; nome da
disciplina; curso(s) de oferecimento; pré-requisitos da disciplina, quando for o caso; periodo do curso em
que a disciplina esta sendo ofertada; semestre e ano letivo de oferta; carga horaria tedrica, pratica e total,
quando for o caso, carga horaria ministrada a distancia e destinada a curricularizagdo da extensao.

II- ementa da disciplina em conformidade com o PPC;

IlI- objetivos geral e especificos;

IV- conteudo programatico na forma de unidades ou sequéncias;

V- metodologia, processo de adaptagdo/adequacao curricular, atividades e recursos didaticos a serem
adotados nas aulas;

VI- critérios e instrumentos de avaliagdo, em consonancia com este Regulamento e demais normas
10



regulamentares;

VII- bibliografia basica e complementar, em conformidade com o PPC.

Art. 27 Sera responsabilizado, conforme a legislagédo pertinente e os instrumentos normativos internos, o
professor que, sem justa causa, deixar de apresentar o plano de ensino no prazo determinado ou deixar

de cumpri-lo em sua totalidade.

Secao lll
Das habilitagdes

Art. 28 Os cursos de graduagdo podem oferecer uma ou mais habilitagdes, conforme previsto no PPC,
orientando-se pelas DCNs do curso.

§1° Para cada habilitagdo, havera um curriculo pleno constituido de um nucleo de disciplinas comuns
a essas habilitagdes e uma parte diversificada especifica.

§2° O curriculo pleno contemplara disciplinas obrigatérias e complementares comuns ou especificas de

cada habilitagao.

Sec¢ao IV

Do pré-requisito

Art. 29 Considera-se pré-requisito:

I- A disciplina obrigatéria cujo conteudo for imprescindivel e indispensavel para o prosseguimento dos
estudos e o desenvolvimento académico do estudante, condicionando a matricula em outra disciplina;

II- A disciplina ou grupo de disciplinas a(s) qual(is) o académico deve cursar para matricular-se em

outra(s) disciplina(s) posteriores, que tenham a exigéncia de pré-requistos.

Art. 30 O cumprimento dos pré-requisitos pode ser compreendido de forma parcial, nos casos em que o
académico ndo obtenha nota para aprovagdo, mas tenha obtido frequéncia minima legal exigida para
aprovagao (75%) e média final maior ou igual a 40 (quarenta) pontos.

§1° A condigdo apresentado no caput deste artigo, que possibilitara ao académico se matricular na
disciplina seguinte, devera constar no PPC ou ser apreciada e aprovada pelo Colegiado do Curso.

§2° O cumprimento parcial do pré-requisito ndo desobriga o académico de cursar novamente a disciplina
em questdo para obter aprovagdo desta, que é componente curricular obrigatério, conforme consta na

matriz curricular do curso.

Art. 31 A quebra de pré-requisito, quando se fizer necessaria, sera apreciada e definida pelo Colegiado do

Curso.

11



TiTULO 1l
DA SELEGAO E DO INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUAGAO

CAPITULO I

Das formas de ingresso

Art. 32 O ingresso nos cursos de graduagao do IFNMG podera se dar por:

I- vestibular;

II- adesado ao SISU, conforme os dispositivos legais;

IlI- processo seletivo para ocupagao de vagas remanescentes;

IV- transferéncia ex-officio, na forma da lei;

V - outras formas previstas em lei.

Paragrafo unico: Ao ingressar na instituicdo os académicos estardo sujeitos as normas deste Regulamento,
ao Regulamento Disciplinar Discente dos cursos de graduagdo do IFNMG e aos demais regulamentos e

documentos orientadores do IFNMG.

Art. 33 Em qualquer situacdo em que lograr éxito em mais de uma forma de ingresso, o candidato devera,
obrigatoriamente, optar pela matricula em apenas um dos cursos de graduacdo pleiteados, em

atendimento a legislacéo vigente.

Art. 34 Para todas as formas de ingresso previstas no Art. 32, com excegao do item IV, o IFNMG fixara,
por meio de edital, o numero de vagas por curso; os critérios e requisitos de inscricdo e selegdo de
candidatos; as definigbes quanto a data, hora e local de realizagdo das provas, se for o caso; os critérios

de aprovagao, classificacdo, desempate e matricula.

Art. 35 O IFNMG reserva-se ao direito de nao ofertar o curso, caso o niumero de estudantes matriculados,
esgotadas as listas de classificagao (SISU e Vestibular, quando for o caso), seja inferior a 70% do numero
de vagas oferecidas.

Paragrafo unico: Os 6rgaos colegiados superiores da instituicdo deliberarao sobre esta decisao.

SECAO |

Do vestibular

Art. 36 O IFNMG publicara, em seu portal eletrébnico www.ifnmg.edu.br, edital préprio de vestibular
constando as normas e programas das disciplinas exigidas para selegdo, bem como informagbes sobre o

IFNMG e sobre os cursos ofertados, dentre outras.

Art. 37 O edital do vestibular devera ser publicado no minimo 15 (quinze) dias antes da realizagao da
selegdo, constando a denominacao e o ato autorizativo de cada curso, o numero de vagas, o local de

funcionamento, as normas de acesso e o prazo de validade do vestibular.

12


http://www.ifnmg.edu.br/

Art. 38 O planejamento, a operacionalizagdo, a divulgagcéo, o controle e a avaliagdo dos processos de
ingresso nos cursos de graduacao serdo de responsabilidade da Dire¢do de Ensino dos campi, ou cargo
equivalente, e da Comissdo Permanente de Processo Seletivo (CPROS), sob acompanhamento da

Coordenacgao de Ingresso da Pré-Reitoria de Ensino do IFNMG.

Art. 39 Quando esgotada a lista de espera de um determinado curso e ndo havendo prejuizo a
frequéncia minima as aulas exigida por lei, podera ocorrer:

I- convocagao para matricula de candidatos que tenham sido aprovados no mesmo processo seletivo e que
estejam na lista de espera, para outros cursos;

II- convocagéo para matricula de candidatos que tenham sido classificados na lista do SISU;

IlI- processo seletivo complementar ao vestibular, regido por edital préprio.

IV- processo seletivo para ocupacao das vagas remanescentes, regido por edital proprio.

SEGAO Il
Do Sistema de Selecao Unificada (Sisu)

Art. 40 O IFNMG utilizara o Sisu, de acordo com os dispositivos legais, o termo de adesao ao Sisu e as
demandas dos campi.

Art. 41 O ingresso pelas chamadas do Sisu e a utilizagdo das listas de espera devera respeitar a exigéncia

minima de 75% de frequéncia exigida por lei.

SEGAO Il

Da ocupagéo de vagas remanescentes

Art. 42 As vagas remanescentes sao oriundas do somatério dos casos de transferéncia para outras
instituicbes, desligamentos de curso, cancelamento de matricula, vagas ndo preenchidas pelos

processos de ingresso e falecimento de académicos.

Art. 43 O calculo de vagas remanescentes correspondera a diferenga entre o numero previsto e o
numero real de académicos regularmente matriculados no curso, conforme as seguintes defini¢des:

I- numero previsto de matriculas - corresponde ao numero de vagas definidas no PPC e ofertadas pelos
processos de ingresso;

II- numero real de matriculas - corresponde ao numero de académicos regularmente matriculados em um
curso, verificado apdés o encerramento do periodo de renovagdo de matriculas e de matricula de

ingressantes.

Art. 44 O processo de selegdo para ocupagdo das vagas remanescentes sera regido por edital proprio,
sob responsabilidade de cada campus, no qual constara os critérios de selegdo e a documentagao exigida.
§1° O edital para ocupagao de vagas remanescente devera ser publicado preferencialmente antes do inicio

do semestre letivo em que as vagas serao disponibilizadas.
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§2° O edital para ocupacgéo de vagas remanescente podera ser publicado apds o inicio do semestre letivo,

desde que a matricula do ingressante respeite a exigéncia minima de 75% de frequéncia exigida por lei.

Art. 45 O Edital para a ocupagdo das vagas remanescentes devera observar a seguinte ordem de
prioridade:

I- transferéncia ex-officio, na forma da lei;

lI- reopgéo de turno no mesmo curso e campus;

IlI- reopgéo de curso no mesmo campus;

IV- transferéncia interna entre os campus do IFNMG;

V- transferéncia externa para académicos regularmente matriculados em outras IES;

V- portador de diploma de nivel superior.

Art. 46 A aceitagdo de transferéncia de estudantes oriundos de estabelecimentos estrangeiros, inclusive
aqueles amparados por acordos oficiais, dependera do cumprimento, por parte do interessado, de

todos os requisitos legais vigentes e das normas exaradas neste Regulamento.

SEGAO IV

Da transferéncia ex-officio

Art. 47 A transferéncia ex-officio dar-se-a conforme previsto na legislagado vigente.

Art. 48 A solicitagdo de transferéncia ex-officio sera feita junto ao setor de protocolo, pelo interessado ou
por seu representante legal, e devera ser instruida com a seguinte documentagéo:
I- requerimento solicitando a transferéncia ex-officio;
II- copia da publicagdo no Diario Oficial ou érgao proprio, do ato administrativo do competente setor de
pessoal ou de recursos humanos da instituicdo ou entidade que determinou a remocao ou transferéncia de
oficio;
IlI- histérico escolar, devidamente autenticado e assinado pela instituicdo de origem, no qual conste:

a) carga horaria, numero de créditos das disciplinas cursadas e descricdo dos simbolos dos
conceitos obtidos, com os valores correspondentes;

b) comprovagdo legal que regulamenta o curso de origem, quanto a autorizagdo para
funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competente;

c) declaracgéo de regularidade com o Enade;
IV- matriz curricular do curso de origem e programas/planos de ensino das disciplinas cursadas com
aprovacao e passiveis de aproveitamento, que contenham registro de carga horaria total das aulas
tedricas, tedrico-praticas e o conteudo, devidamente autenticados e assinados pela instituicdo de origem;
V- declaragao de vinculo/trancamento com a instituicao de origem;
VI- fotocopia da Carteira de Identidade e CPF;
VII- Certiddo de nascimento, casamento ou outro documento que caracterize a situacdo de dependéncia,
quando for o caso.

VIII- Outras que o campus considerar necessarias.
14



Paragrafo unico. Os documentos oriundos de instituicbes estrangeiras deverdo ser acompanhados das

respectivas tradugdes oficiais para o idioma portugués e atenderem outras exigéncias legais de validagéo.

Art. 49 O processo sera encaminhado a Diregdo de Ensino, ou 6rgao equivalente, para a devida analise e
parecer.
Paragrafo unico. Cabera ao Colegiado de Curso analisar a documentagdo apresentada pelo(s)

candidato(s) e emitir parecer quanto ao(s) aproveitamentos de estudos e adaptag¢des a serem realizadas.

Art. 50 Concedida a transferéncia ex-officio, a matricula sera efetivada junto a CRA, mediante o

preenchimento de requerimento proprio, apresentagao da documentagao exigida e disponibilidade da vaga.

SEGAO V

Do portador de diploma de nivel superior

Art. 51 Sera permitido ingresso ao portador de diploma de nivel superior graduado em instituicdo de

Ensino Superior, nacional ou estrangeira, reconhecida pelo MEC, cujo diploma tenha validade no Brasil.

Art. 52 Ao portador de diploma de nivel superior sera solicitado a apresentacdo da seguinte
documentagéo:

I- histérico escolar de conclusdo do curso, devidamente autenticado e assinado pela instituicdo de origem,
no qual conste carga horaria, nUmero de créditos das disciplinas cursadas e descricdo dos simbolos dos
conceitos obtidos, com os valores correspondentes;

lI- diploma, ou declaragéo de conclusao do curso que especifique a data de colagdo de grau;

IlI- programas/planos de ensino das disciplinas cursadas com aprovacgéo e passiveis de aproveitamento,
que contenham registro de carga horaria total das aulas teéricas, tedrico-praticas e o conteudo,
devidamente autenticado e assinado pela instituicdo de origem;

IV- fotocdpia da carteira de identidade e CPF.

V- outras que o0 campus considerar necessarias.

Paragrafo unico. Os documentos oriundos de instituicbes estrangeiras deverdo ser acompanhados das

respectivas tradugdes oficiais para o idioma portugués e atenderem outras exigéncias legais de validagao.

Art. 53 Os critérios de selecao para os portadores de diploma de nivel superior serdo definidos no edital de
ocupacéao das vagas remanescentes, sendo utilizada a seguinte ordem para classificagéo:

I- a equivaléncia de cursos segundo a definicdo da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) de Grande Areas, Areas e Subéreas;

II- a média aritmética simples das notas que o candidato apresentou no histérico escolar de conclusao do
curso no qual é diplomado;

IlI- portador de diploma de nivel superior em qualquer area de formacao.

Art. 54 Cabera ao Colegiado de Curso analisar a documentagéo pertinente e emitir parecer quanto ao(s)

aproveitamento(s) de estudos e adaptag¢des a serem realizadas.
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Art. 55 Apés homologacao do resultado, o Coordenador do Curso enviara a CRA o(s) parecer(es), de

aproveitamento de estudos.

TiTULO IV

Da organizagao académica

CAPITULO |

Da matricula

Art. 56 A matricula € o ato pelo qual se da a vinculagdo de candidato em um dos cursos superiores
oferecidos pelo IFNMG, observada a legislagdo vigente e as formas de ingresso constantes deste
Regulamento.

Paragrafo unico. A Coordenagédo do Curso, junto com a Dire¢cdo de Ensino do Campus, devera definir o

limite maximo de estudantes a serem matriculados por disciplinas a serem ofertadas.

Art. 57 A matricula sera efetivada por disciplinas.

§1° O candidato aprovado para ingresso nos cursos de graduagédo do IFNMG, por meio de vestibular ou
SISU, sera matriculado, preferencialmente, nas disciplinas do primeiro periodo, conforme a matriz
curricular do curso.

§2° O ingressante via transferéncia, reopgdo de curso, reopgao de turno, portador de diploma de nivel
superior ou que tenha obtido dispensa em disciplinas do primeiro periodo, podera matricular-se em
disciplinas além do primeiro periodo, desde que atenda aos pré-requisitos da estrutura curricular para a
qual foi admitido e as demais prerrogativas de exigéncia para matricula em disciplinas previstas neste
regulamento.

§ 3° O discente ja matriculado em algum curso de graduacdo do IFNMG, que efetuar matricula em novo
curso de graduacgdo da referida instituicdo, tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds comunicado da
Instituicdo, para optar por uma das vagas, sendo vedada a duplicidade de matricula, conforme

determinacgdes da legislacao vigente.

Art. 58 A matricula sera efetivada junto a CRA, mediante o preenchimento de requerimento proprio e
apresentacdo da documentagdo exigida, em data previamente fixada em edital e/ou no calendario

académico.

Art. 59 A matricula sera realizada pelo préprio candidato ou por meio de procuragéo particular com firma

reconhecida, ou pelo responsavel legal, quando for o caso.

Art. 60 Sdo documentos exigidos na matricula:
I- Requerimento de matricula, Termo de Ciéncia e Compromisso, Declaragao de que nao & matriculado
em outro curso superior dos Campi do IFNMG ou de outra instituicdo de ensino publica, devidamente

preenchidos e assinados pelo candidato ou pelo seu Representante Legal, disponibilizados no portal da
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instituicdo e/ou fornecidos pela CRA;
lI- histérico escolar do ensino médio ou declaragdo de conclusdo do ensino médio emitida por
instituicao oficial reconhecida ou autorizada a funcionar pelo Ministério da Educagéo (MEC);
lll- certificado de conclusdo do ensino médio, caso este documento ndo esteja incluido no historico
escolar;
IV- diploma ou certificado de conclusédo do curso de educacgao profissional técnica de nivel médio, se for
0 caso;
V- 01 (uma) foto 3x4 atual;
VI- original e copia da seguinte documentacgéo:

a) cédula de Identidade;

b) titulo de eleitor e comprovante de votagéo na ultima eleigao, para maiores de 18 anos;

c) comprovante de quitagdo com o servigo militar para candidatos brasileiros do sexo masculino,
maiores de 18 anos;

d) certiddo de nascimento ou casamento;

e) cadastro de pessoa fisica (CPF).
§1° Em hipdtese alguma sera deferida matricula de candidato que n&o apresentar certificado de
conclusao do Ensino Médio e documento de identificagdo com foto.
§2° A Declaragéo de conclusao do ensino médio emitida por Instituicdo Oficial reconhecida ou autorizada
a funcionar pelo MEC suprira temporariamente o histérico escolar e o certificado de conclusdo, devendo o
candidato providenciar a entrega destes no prazo especificado pela CRA.
§3° A declaracao de conclusao de curso de educagédo profissional técnica de nivel médio emitida
por instituicdo oficial reconhecida ou autorizada a funcionar pelo MEC suprira temporariamente o histérico
escolar, o certificado de conclusao e/ou diplomas, devendo o candidato providenciar a entrega destes no
prazo especificado pela CRA.
§4° Os documentos exigidos para efetivagdo da matricula deverdo ter fotocdpias autenticadas e
legiveis, podendo estas serem autenticadas na CRA do campus em que esta sendo efetuada a
matricula, desde que seja apresentado o documento original.
§5° A documentagao apresentada é de inteira responsabilidade do candidato.
§6° Constatada a qualquer tempo a falsidade ou a irregularidade na documentagao exigida, bem como a
fraude para a obtencdo da matricula, o candidato tera sua matricula cancelada em definitivo, com a perda
da respectiva vaga, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
§7° O candidato que concluiu, no exterior, curso correspondente ao Ensino Médio devera apresentar,
também, a traducéo do histérico escolar e do diploma, validados pelo Consulado ou Embaixada brasileira
no territério estrangeiro e a Declaragao de Equivaléncia, expedida pela Secretaria de Estado de Educagéao

ou outro 6rgao equivalente/competente.

Art. 61 A comprovagao da documentagao relativa a Lei n.° 12.711, de 29 de agosto de 2012 (Lei de cotas)
e outras legislagbes complementares deverdo ser cumpridas conforme determinado em edital especifico

do processo de ingresso, sendo condi¢do para a efetivagdo da matricula.

Art. 62 Quando o numero de vagas é menor do que o numero de interessados a matricula em disciplinas
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obedecera a seguinte ordem de prioridade:

I- o estudante que nunca cursou a disciplina pretendida, que atenda aos pré-requisitos da mesma e que
esteja em conformidade e periodicidade prevista pelo PPC;

II- o estudante que ja tenho cursado a disciplina pretendida, tenha sido reprovado na mesma e que esteja
em conformidade e periodicidade prevista pelo PPC;

Ill- o estudante que tenha maior tempo de matricula de ingresso no curso, ou seja, que esteja mais proximo
do tempo maximo de integralizagao do curso;

IV- o estudante que pretenda se matricular na disciplina como optativa ou extracurricular e que atenda aos
pré-requisitos da mesma;

V- o estudante especial;

VI- o estudante ouvinte.

Paragrafo uUnico. Sera utilizado como critério de desempate, para todos os incisos, o Coeficiente de
Rendimento — CR.

Art. 63 A matricula somente sera efetivada apos parecer favoravel do Coordenador do Curso e deferimento
da CRA.

SEGAO |

Da renovacgao da matricula

Art. 64 A matricula sera obrigatoriamente renovada junto a CRA do campus, semestralmente, nas datas

estabelecidas no calendario académico.

Art. 65 A renovagdo da matricula podera ser solicitada pelo proprio académico ou por procuragéao

simples, ou pelo responsavel legal, quando for o caso.

Art. 66 A nado renovacao da matricula nas condi¢cbes previstas neste Regulamento implicard a perda do

direito a vaga no respectivo curso e o consequente desligamento automatico do académico do IFNMG.

Art. 67 Somente sera permitida renovagcdo de matricula ao académico que estiver dentro dos limites de
prazo maximo para integralizacdo do curso conforme previsto no PPC e o disposto no Art. 20 deste
Regulamento.

Art. 68 O Diretor do Departamento de Ensino ou cargo equivalente enviara a CRA, mediante protocolo, as
informacgdes pertinentes as disciplinas a serem oferecidas e aos horarios correspondentes, além do
numero de turmas, aulas semanais e vagas existentes nas disciplinas para cada curso, até 30 (dias) dias

antes da matricula.

Art. 69 A solicitagdo de renovagédo da matricula ocorrera mediante a apresentagéo de documento de
identidade com foto do estudante, ou do procurador, quando for o caso e entrega dos seguintes

documentos a CRA:
18



I- requerimento de matricula e Termo de ciéncia e compromisso, devidamente preenchidos, fornecidos pela
CRA;

Il- declaragdo de que ndo é matriculado em outro curso superior ministrado por Instituigdo Publica de
Ensino Superior (Lei n°. 12.089, de 11 de novembro de 2009);

llI- certidao de quitagdo com a Biblioteca do campus;

IV- original e cépia do documento de quitagdo com o servigo militar, quando for o caso;

V- documento de quitagdo com a justica eleitoral, ou comprovante de votacao na eleicao imediatamente

anterior.

Art. 70 A carga horaria total das disciplinas no semestre devera seguir como previsto na matriz curricular
do curso constante no PPC, sendo analisada pelo Coordenador do Curso durante o deferimento da

matricula.

Art. 71 O tempo minimo de integralizagao do curso esta estabelecido no PPC, em atendimento as nomas

legais pertinentes.

Art. 72 A matricula em Estagio Curricular Supervisionado e em Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC), nos casos em que o PPC estabeleca a possibilidade do seu cumprimento apds a integralizagéao
dos demais componentes curriculares, devera ser renovada, a cada semestre, sob risco de perda do

vinculo com o IFNMG.

Art. 73 O académico que nao renovar sua matricula em nenhuma disciplina, nos prazos determinados,
sera considerado desistente e automaticamente desligado.

Paragrafo unico. Nos casos em que a solicitacao de renovagao da matricula ndo se efetive em decorréncia
da nédo oferta de disciplinas no semestre letivo em curso, o vinculo do estudante com a instituicdo sera

mantido.

SEGAO Il

Da matricula em disciplina extracurricular

Art. 74 O académico podera requerer matricula em disciplinas fora da matriz curricular de seu curso, desde
que seja respeitado o numero previsto de académicos por turma e atendidos os pré-requisitos da matriz
curricular, limitando-se a no maximo duas disciplinas extracurriculares por periodo.

§1° As disciplinas a que se refere o caput deste artigo serdo denominadas extracurriculares e serao
adicionadas ao histérico escolar do académico desde que cursadas com o aproveitamento e a frequéncia
necessarios, assim como as disciplinas obrigatdrias.

§2° As disciplinas extracurriculares ndo serdo computadas para o calculo da carga horaria requerida para

integralizacao curricular.
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SEGAO Il

Da matricula de estudante especial

Art. 75 Estudante especial é o estudante externo a instituigdo, matriculado em disciplina(s) isolada(s) dos
cursos de graduagdo, com vistas a obtencao de certificado de aprovagéo nestas.

§1° O estudante especial devera ser portador de certificado de conclusao do ensino médio, ou equivalente,
e respectivo historico escolar.

§2° E vedado ao estudante regular do IFNMG a inscricdo na categoria de estudante especial.

Art. 76 Para a matricula do estudante especial devera ser respeitado o nimero previsto de académicos por
turma e atendidos os pré-requisitos da matriz curricular, limitando-se a no maximo duas disciplinas por

periodo.

Art. 77 O estudante especial estara sujeito as mesmas normas e instrumentos normativos internos que o
estudante regular do IFNMG.

§1° Excetua-se ao estudante especial o direito a trancamento de matricula e de votagdo nos processos
eletivos institucionais.

§2° O estudante especial reprovado podera pleitear nova inscrigao no periodo letivo em que a disciplina for

novamente ministrada.

Art. 78 A admisséo e a selegao de estudante especial sera apreciada e aprovada pelo Colegiado do Curso.

Art. 78 Ao académico aceito na categoria de estudante especial sera exigido para efetivagdo da matricula
0s mesmos documentos exigidos na matricula do estudante regular.
Paragrafo unico: Quando estrangeiro, sera aceita a cépia do passaporte com visto temporério, devidamente

atualizado ou, se for o caso, copia da carteira de identidade para estrangeiro.

SEGAO IV
Do estudante ouvinte

Art. 79 Estudante ouvinte é o estudante interno ou externo a instituicdo, que frequenta as aulas sem que
esteja regularmente matriculado em disciplina(s) isolada(s) dos cursos de graduagdo, com vistas a
obtencgao de declaragao de frequéncia nestas.

§1° O estudante ouvinte devera ser portador de certificado de conclusdo do ensino médio, ou equivalente.
§2° E vedado ao estudante regular do IFNMG a inscrigdo na categoria de estudante ouvinte para as
disciplinas que s&o obrigatérias na matriz curricular do curso em que o estudante esta regularmente
matriculado;

§3° A solicitagdo para estudante ouvinte devera ser realizada por meio de requerimento, no qual sera
apontado qual(is) disciplina(s) é(sdo) de interesse e a justificativa para frequenta-la(s) nesta modalidade,
limitando-se a no maximo duas disciplinas por periodo.

I- a solicitacdo sera encaminhada para a analise do Coordenado do Curso no qual a disciplina é ofertada, e
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para deferimento por parte do professor ministrante da disciplina em questao;

Il- para o atendimento da solicitacdo do estudante ouvinte devera ser respeitado o numero previsto de
académicos por turma, e caso haja disponibilidade de vagas ndo preenchidas por matriculas regulares
previstas neste regulamento, conforme ordem de prioridade estipulada no Art. 62;

lll- caso o estudante ouvinte esteja sendo academicamente prejudicado ou esteja comprometendo o
andamento dos trabalhos da turma, este deixara de frequentar a disciplina mediante comunicagédo do
Coordenador do Curso;

IV- 0 estudante ouvinte estara dispensado das avaliagdes da disciplina;

V- o estudante ouvinte fara jus a uma declaracéo de participagdo na disciplina na condi¢cdo de ouvinte se

obtiver a frequéncia minima estabelecida em lei, de 75 da carga horaria da disciplina.

SEGAO V

Das condigbes gerais e do ajustamento de matricula

Art. 80 O ajustamento de matricula ou de sua renovagédo deve ser disponibilizado ao académico antes do
inicio do periodo letivo.

§ 1° A renovacdo da matricula apdés o inicio do periodo letivo, implica na concordancia por parte do
estudante em assumir as auséncias as atividades académicas dos dias letivos ja transcorridos, sendo que
as faltas ndo serdo abonadas e as aulas perdidas nao serdo repostas.

§2° No caso de matriculas apdés o inicio do ano letivo em decorréncia de chamadas adicionais, previstas nos

processos de ingresso, a frequéncia sera registrada a partir da efetivacdo da matricula no IFNMG.

Art. 81 Os académicos que renovarem matricula terdo até o quinto dia util de cada semestre letivo,
conforme previsto no calendario académico, para confirmagdo e/ou ajuste da matricula junto & CRA,
observando-se as seguintes situacgoes:

I- confirmagao do deferimento da solicitagdo de matricula nas disciplinas desejadas;

II- atendimento aos pré-requisitos;

IlI- oferta da disciplina no periodo/semestre;

IV- quesitos de prioridade para matricula;

V- mudanga de horario da oferta da disciplina pela Instituigao;

VI- reoferta de disciplinas ou abertura de turmas extras;

VII- mudangas na estrutura curricular;

VIII- outras situagdes julgadas pertinentes pelo Colegiado do Curso.

SEGAO VI

Do cancelamento de matricula e desligamento do académico

Art. 82 Entende-se por cancelamento da matricula o ato que gera o desligamento, ou seja, a cessagao total

dos vinculos do académico com a instituigao.
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Art. 83 O cancelamento de matricula ocorrerd mediante:
I- transferéncia para outra instituicdo de ensino;
II- desisténcia da matricula do ingressante, manifestada em até 10 (dez) dias apo6s o inicio das aulas;
lll- expressa manifestacdo de vontade do cancelamento de matricula mediante requerimento do
académico, ou do seu representante legal;
IV- de oficio, quando o académico:

a) nao renovar a matricula;

b) esgotado o periodo de trancamento concedido, ndo efetuar reabertura de matricula, dentro do
prazo estabelecido no calendario académico;

c) cometer irregularidades ou transgressdo disciplinar nos termos do Regimento Disciplinar
Discente dos cursos de graduagao do IFNMG;

d) ndo concluir o curso no prazo maximo fixado no PPC para integralizagao curricular;

e) tenha se servido de documentagéao inidénea para efetivar matricula.

f) ndo comparecer as atividades académicas e forem computadas faltas injustificadas consecutivas

por um periodo igual ou superior a 60 (sessenta) dias.

Art. 84 Nao sera contado para efeito de cancelamento de matricula o tempo de trancamento de

matricula.

Art. 85 Os casos de cancelamento de matricula previstos neste regulamento serdo encaminhados ao
Diretor-Geral do campus para homologacgao do cancelamento da matricula e desligamento do estudante da

instituicao.

Art. 86 Quando da ocorréncia de cancelamento de matricula nos primeiros 10 (dez) dias letivos do 1°
periodo letivo do curso, a vaga devera ser ocupada pelo candidato seguinte, respeitada a ordem de

classificagdo do processo de selegao para ingresso.

Art. 87 Efetivado o cancelamento de matricula, ocorrera o desligamento automatico do estudante, o qual

podera reingressar no IFNMG mediante novo processo seletivo publico de ingresso.

SEGAO VII

Do reingresso

Art. 88 E o processo de natureza recursiva que possibilita ao ex-académico do curso de graduagdo do
IFNMG, que esta em situagéo de desligamento do curso ou que teve sua matricula cancelada antes da

conclusdo do curso, reintegrar-se ao corpo discente do IFNMG.

Art. 89 Sera permitido, a juizo do Colegiado do Curso, o reingresso de académicos que perderam vinculo,
diretamente, sem novo processo seletivo de ingresso, desde que:
I- exista vagas para disciplina/curso;

II- o estudante desligado do curso tenha cumprido a permanéncia minima acima de 50% da carga horaria
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total do curso.
Paragrafo unico. Caso o numero de vagas disponiveis seja menor que o numero de candidatos ao
reingresso o Colegiado do Curso organizara um processo seletivo simplificado, com requisitos e critérios de

classificagéo definidos por este 6rgao.

Art. 90 O requerimento de reingresso devera ser submetido ao Colegiado do curso para analise e

deliberagao.

Art. 91 Nao sera permitido o trancamento de semestre ao académico que reingressou em curso de

graduagéo.

SEGAO VI
Da mobilidade académica

Art. 92 Os programas de mobilidade académica do IFNMG séao orientados pelo Regulamento do Programa
de Mobilidade Académica, bem como pelas diretrizes acordadas em programas, convénios ou termos de
cooperacgao especificos, celebrados entre instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras.

Paragrafo unico. Os académicos vinculados a programas de mobilidade académica terdo preservado o

vinculo com o IFNMG.

Art. 93 A matricula de estudantes em Programa de Mobilidade Académica sera concedida nos termos
estabelecidos nos respectivos programas, convénios ou termos de cooperagao, respeitando o disposto no
Regulamento do Programa de Mobilidade Académica.

SEGAO IX

Do trancamento de semestre e do cancelamento de matricula em disciplina

Art. 94 O trancamento de semestre é a interrupcao temporaria dos estudos com manutengéo do vinculo do

académico com a instituigao.

Art. 95 Nao sera concedido o trancamento de disciplinas, para as quais sera permitido apenas o

cancelamento de sua matricula.

Art. 96 O trancamento de semestre e/ou cancelamento de matricula em disciplina deverao ser solicitados
junto a CRA mediante preenchimento de requerimento proprio pelo académico, ou por procuragao
particular com firma reconhecida, sendo entdo encaminhado a Coordenacdo do Curso para analise e

parecer deliberativo.

Art. 97 O trancamento de semestre e o cancelamento de matricula em disciplina serdo concedidos a
qualquer tempo.

§ 1° no cancelamento de matricula em disciplina, o académico reiniciara a disciplina ou sua equivalente,
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em outro semestre letivo, quando efetivada sua matricula, resguardado o atendimento aos pré-requisitos,
as exigéncias para integralizagdo do curso presentes na matriz curricular vigente no momento do seu
retorno e aos critérios de matricula ou renovagao de matricula;

§2° Poderao ser canceladas as matriculas de até duas disciplinas por semestre.

Art. 98 O trancamento de semestre sera concedido:

I- para o semestre letivo em curso;

II- por até dois semestres letivos consecutivos ou alternados.

Paragrafo unico. Situagbes excepcionais relativas aos incisos | e |l serdo analisadas e decididas pelo

Colegiado do Curso, mediante a solicitagao do académico.

Art. 99 O trancamento de semestre sera concedido desde que o académico atenda aos seguintes
requisitos:
I- tenha concluido o primeiro semestre letivo;

II- ndo esteja sob processo disciplinar discente.

Art. 100 Excepcionalmente, sera autorizado o trancamento do primeiro semestre letivo do curso, nas
seguintes situagbes:

I- prestagao de servigo militar;

II- tratamento prolongado de saude;

IlI- gravidez de risco e problemas pés-parto.

Art. 101 O académico que requerer o trancamento de semestre ou o cancelamento de matricula em

disciplina devera frequentar as aulas até o deferimento do pedido.

Art. 102 O académico em situacdo de trancamento de semestre perde o direito a Assisténcia

Estudantil, quando beneficiado.

Art. 103 O trancamento de semestre interrompe a contagem do tempo para integralizagédo do curso.

Art. 104 Apds o cumprimento do prazo de trancamento, o académico devera solicitar reabertura de
matricula no semestre seguinte.
Paragrafo unico. O ndo cumprimento do previsto no caput incutira na perda do vinculo do estudante com o

curso, sendo automaticamente desligado da institui¢éo.

Art. 105 O académico tera direito de solicitar destrancamento de semestre e retornar aos estudos
temporariamente suspensos quando:

I- houver a possibilidade de cursar as disciplinas do semestre com frequéncia de no minimo 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horaria destas;

II- existéncia de vaga para matricula na(s) disciplinas(s) do semestre trancado.

Paragrafo unico. O académico que solicitar o destrancamento do semestre apés o inicio do semestre letivo
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e tiver o seu pedido deferido assumira o 6nus da auséncia nos dias letivos transcorridos.

Art. 106 As matriculas das disciplinas que estavam em curso quando da efetivacdo do trancamento do
semestre serdao canceladas e o académico devera, quando reativar a matricula, matricular-se nestas e

cursa-las integralmente.

Art. 107 O académico com semestre trancado ou em situacdo de matricula em disciplina
cancelada, cujo curso venha a sofrer mudangas no curriculo, quando do seu retorno, cumprira a
matriz curricular vigente e devera cursar as adaptagbes curriculares necessarias determinadas pela
Coordenacéao do Curso.

I- a Coordenacdo do Curso encaminhara a CRA o parecer que defina quais as adaptagbes de estudos
devem ser cumpridas pelo académico;

II- a Coordenagéao do Curso informara ao académico e a CRA o prazo de integralizagéo do curso.

Art. 108 A ndo solicitagdo de reabertura de matricula, apés cumprido o prazo de trancamento, sera
considerada abandono de curso e, consequentemente, 0 académico tera sua matricula cancelada e sera

desligado do curso.

CAPITULOII

Da transferéncia de estudante regular

Art. 109 O IFNMG, mediante requerimento do interessado, concedera transferéncia de discente
regularmente matriculado.

Paragrafo unico. A transferéncia ndo podera ser negada, quer seja em virtude de processo disciplinar em
tramite ou, ainda, em funcdo do discente frequentar o primeiro ou o Ultimo periodo do curso, em
conformidade com a legislacao vigente.

CAPITULO 1l

Do aproveitamento de disciplinas

Art. 110 O aproveitamento de disciplinas consiste na dispensa de disciplinas cursadas no IFNMG ou em
outras IES, nacionais ou estrangeiras, credenciadas ou reconhecidas pelo 6rgado competente.

Paragrafo unico. O aproveitamento de disciplinas ocorrera quando houver equivaléncia de uma ou mais
disciplinas, componente(s) curricular(es) de curso de graduagdo, com uma ou mais disciplinas

equivalentes, conforme legislagao vigente.

Art. 111 O aproveitamento de disciplinas sera concedido, mediante solicitagdo, quando:

I- houver equivaléncia de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e de conteudo
programatico da disciplina componente curricular;

II- a disciplina tiver sido cursada ha, no maximo, 05 (cinco) anos.

llI- a disciplina tiver sido cursada ha mais de 05 (cinco) anos, cabendo ao Colegiado do Curso realizar
25



analise e emitir parecer deliberativo.
Paragrafo unico. Nos casos em que o aproveitamento for concedido e a disciplina possuir pré-requisito(s), o
académico devera, obrigatoriamente, cursar os componentes curriculares conforme previsto na matriz

curricular do curso.

Art. 112 O aproveitamento de disciplinas sera concedido da seguinte forma:

I- integral, quando atendido o disposto no Art. 111;

II- com adaptagéo de estudos, quando em carater excepcional, atendido o disposto no Art. 111, e a ementa
da disciplina pretendida possua conteudo(s) programatico(s) considerado(s) indispensavel(eis) para a
formacao do académico, que n&o tenha(m) sido cursado(s).

§1° No previsto no inciso Il, o académico devera complementar tais conteddos, cumprindo as atividades
estabelecidas pelo professor da disciplina, para efetivagdo do aproveitamento.

§2° Nos casos em que o aproveitamento for concedido e a disciplina possuir pré-requisito(s), a efetivacéo e
0 registro do aproveitamento ocorrera somente apdés o académico cursar e obter aprovacdo no(s)
componente(s) curricular(es) previsto(s) como pré-requisito(s) na matriz curricular do curso.

Paragrafo unico. Dois ou mais componentes curriculares cursados poderao ser utilizados para o

aproveitamento de uma Unica disciplina, atendendo-se o disposto no caput deste Art. e no Art. 111.

Art. 113 O aproveitamento de disciplinas cursadas em instituicbes estrangeiras devera observar as

diretrizes estabelecidas pelo Regulamento do Programa de Mobilidade Académica do IFNMG.

Art. 114 O aproveitamento de estagio podera ser concedido, desde que observadas as diretrizes

estabelecidas pelo Regulamento de Estagio do IFNMG, bem como pela legislagao vigente.

Art. 115 O aproveitamento de disciplinas em instituigbes, nacionais e estrangeiras, ndo podera ultrapassar
40% da carga horaria total do curso.
Paragrafo unico. Nos casos em que ultrapassar o previsto no caput, podera ser solicitado o extraordinario

aproveitamento de estudos, conforme previsto no Capitulo IV deste Regulamento.

Art. 116 Os pedidos de aproveitamento de disciplinas devem ser protocolados ao Coordenador do
Curso, no semestre letivo anterior ao da oferta das disciplinas, conforme prevista na matriz curricular,
acompanhados dos seguintes documentos:
I- requerimento do interessado indicando a(s) disciplina(s) em que deseja obter o aproveitamento;
lI- cépia do comprovante de matricula;
IlI- histérico escolar, devidamente autenticado e assinado pela instituicdo de origem, no qual conste:

a) carga horaria, disciplinas cursadas e seus respectivos numeros de créditos, resultado obtido,
descrigdo dos simbolos dos conceitos com os valores correspondentes;

b) comprovacdo legal que regulamenta o curso de origem, quanto a autorizagdo para
funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competente;
V- ementa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s), autenticadas pela instituicdo de origem;
§1° Quando se tratar de documentos oriundos de Instituicbes estrangeiras, € obrigatério que venham
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acompanhados das respectivas traducgdes oficiais, em lingua portuguesa.

§2° O Coordenador do Curso tera 15 (quinze) dias para, analisar o pedido de aproveitamento de
disciplinas e encaminhar o resultado a CRA.

§3° Tratando-se de estudantes ingressantes na instituicdo, o pedido de aproveitamento de disciplinas
devera ser realizado no prazo de ajuste de matricula, conforme previsto no calendario académico e o

estudante devera frequentar as aulas da(s) disciplina(s) solicitada(s) até o resultado da analise do pedido.

Art. 117 O académico, em qualquer periodo do curso, podera solicitar, no prazo regulamentar, o

pedido de aproveitamento de disciplinas.

Art. 118 Aproveitada a disciplina, a carga horaria a ser registrada no histérico escolar do académico sera a

prevista na matriz curricular do curso do IFNMG para o qual foi solicitada.

Art. 119 O Coordenador do Curso devera informar a CRA em qual(is) disciplina(s) o estudante obteve
aproveitamento.

§1° As disciplinas aproveitadas serao registradas no histérico do académico como Aproveitamento de
Estudos Concedido (AC).

§2° As disciplinas aproveitadas serdo registradas no histérico em periodo correspondente a matriz

curricular do PPC vigente.

CAPITULO IV

Do aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores

Art. 120 Conforme legislacdo vigente, os académicos que tenham extraordinario aproveitamento nos
estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por
banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos em decorréncia do
aproveitamento de estudos.

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se também a comprovagéo de competéncia adquirida em
ambiente extraescolar mediante procedimentos de avaliagdo e validacdo de estudos e conhecimentos

construidos em realidades concretas, inclusive no mundo do trabalho.

Art. 121 O processo de que trata o artigo anterior devera ser requerido ao Coordenador de Curso, que
apos analise preliminar da vida académica do requerente e da(s) disciplina(s) objeto do exame, submetera
a apreciagdo do Colegiado de Curso para emissdo de parecer que sera apresentado ao diretor do
Departamento do Ensino Superior (DES) ou cargo equivalente.

§1° Em caso de deferimento, o Diretor do DES, ou cargo equivalente, e o 6érgéo colegiado competente no
campus terao um prazo de 30 (trinta) dias para composig¢ado de banca examinadora.

§2° A banca examinadora, sera composta por, no minimo, trés professores da area e pelo Coordenador
do Curso e sera designada por meio de portaria do Diretor do DES, ou cargo equivalente.

§3° A banca examinadora tera um prazo de 15 (quinze) dias para elaborar e proceder os exames, bem

como redigir e encaminhar & CRA os documentos relativos ao processo.
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§4° O académico que demonstrar aproveitamento extraordinario de estudo ou comprovacdo de
competéncia adquirida em ambiente extraescolar devera expressar elevado grau de conhecimento e
especial competéncia em sala de aula, nas diversas situacbes de ensino-aprendizagem, bem como
apresentar dominio dos conteudos trabalhados na disciplina em questao.

§5° A demonstracado desse aproveitamento extraordinario de estudo ou comprovacdo de competéncia
adquirida em ambiente extraescolar dar-se-a por intermédio de avaliagdes especificas constituidas de
prova escrita, prova oral, entrevista e/ou prova pratica, de acordo com as peculiaridades da disciplina,
aplicadas por banca examinadora.

§6° Para efeito de validacdo das avaliagdes, o candidato devera obter um minimo de 60 (sessenta)
pontos.

§7° Apos a certificag@o oficial emitida pela banca examinadora, a disciplina sera considerada concluida,
sendo o processo arquivado na CRA, com os devidos registros.

§8° A CRA registrara, para todos os fins, a nota adquirida pelo académico nos exames, a disciplina e sua
carga horaria conforme a estrutura curricular do curso, e o periodo no qual foi realizado o aproveitamento,

fazendo constar o processo ao qual o académico foi submetido.

CAPITULO V

Da frequéncia aos cursos

Secao |

Da frequéncia

Art. 122 Os periodos letivos s&o previstos no calendario académico, que estabelece um minimo de 200
(duzentos) dias letivos anuais, divididos em dois periodos semestrais de no minimo 100 (cem) dias

letivos cada um.

Art. 123 Nos cursos de natureza presencial, a frequéncia docente e discente as atividades académicas é
obrigatoria, em conformidade com a legislagao vigente.

§ 1° A inobservancia por parte dos docentes desta obrigatoriedade esta sujeita a aplicagdo de sangdes
previstas no Regimento Geral do IFNMG.

§ 2° A frequéncia minima por parte do discente exigida para cada disciplina serd de 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria prevista pelo PPC.

§ 3° Ocorrendo falta coletiva dos discentes, mantém-se o dia letivo, registrando as respectivas aulas e
faltas no diario de classe, considerando-se lecionado o conteudo programatico planejado para o periodo
em que a auséncia se verificar, devendo o fato ser comunicado a Diregdo de Ensino e Coordenacgdo de

Curso.

Art. 124 No caso de falta docente, independente do motivo, € necessaria a reposicdo de aulas
eventualmente perdidas até o término do periodo letivo para o cumprimento das aulas previstas na Matriz
Curricular do PPC.

Paragrafo unico: Os campi do IFNMG, a luz das exigéncias legais e dos regulamentos institucionais, tém
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autonomia para adotar as medidas pertinentes ao caso, a fim de assegurar o cumprimento dos dias letivos
e carga horaria estabelecidos.

Art. 125 As reposigdes de aulas podem acontecer:

I- no horario de aula do professor que substituiu o professor que faltou;

II- no horario de aula do professor que ministrou mais aulas que as previstas e cedeu o seu horario a outro
professor para a realizagdo de reposigéao de aulas;

IlI- fora do horario normal de aula do curso, quando ha acordo entre a Coordenagao do Curso, todos os
discentes da turma e o docente responsavel pela reposigao;

IV- outras situagbes amparadas pela legislagdo e regulamentagao institucional vigentes, acordadas com a
Direcdo de Ensino, Coordenacgédo do Curso, todos os discentes da turma e o docente responsavel pela

reposigao.

Art. 126 Sera considerada atividade letiva interdisciplinar a participagdo dos académicos em atividades
aprovadas pela Coordenagéo do curso, sejam cientificas, educativas, técnicas, desportivas ou culturais, do
IFNMG, do Estado ou do municipio.

§ 1° As atividades letivas interdisciplinares serdo registradas no diario de classe das disciplinas do dia
letivo com simbolo préprio e serdo equivalentes a presenca.

§ 2° A sigla Al deve ser utilizada no campo de frequéncia do diario de classe indicando a condigdo de
estudante em atividade letiva interdisciplinar.

§ 3° Neste caso, o registro deve ser computado como presencga.

Art. 127 O responsavel pela proposigéo de atividades letivas interdisciplinares deve encaminhar a proposta
ao Coordenador do Curso, para apreciagdo e anuéncia, pelo menos 7 (sete) dias antes da realizagdo da
atividade.

§1° No caso de parecer favoravel a proposta de atividade letiva interdisciplinar, o Coordenador do Curso
devera informar, imediatamente, a Diregdo de ensino e ao Nucleo Pedagdgico o dia, horario, o nome dos
participantes, o nome do responsavel pela atividade e qual o tipo de atividade sera desenvolvida.

§ 2° O Coordenador do Curso é responsavel por repassar as informagdes aos docentes que ministrarao
aulas nos dias e horarios em que acontecerao as atividades letivas interdisciplinares.

§3° Os docentes deverado ser comunicados em, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas antes da realizagao
das atividades letivas interdisciplinares.

Art. 128 Seréo consideradas faltas justificadas os seguintes casos:

I- comparecimento dos representantes académicos nas reunibes dos 6rgdos colegiados, quando o
horario destas coincidir com o das aulas;

lI- luto pelo falecimento de pai, mae, filho, filha, irmao, irma, avé, avd ou cdnjuge, pelo periodo de 8 (oito)
dias consecutivos;

Il- tratamento de saude;

IV- exercicio do voto em outra localidade (um dia anterior e um dia posterior a data da eleigao) e/ou quando

0 académico estiver a servigo da Justica Eleitoral.
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V- quando ocorrer doagao de sangue;

VI- académico em licenga paternidade devidamente comprovada, conforme legislagao vigente;

VII- convocagéao para compor Juri;

VIII- convocacgéo para prestar depoimento;

IX- Outras situagdes nao previstas no caput deste artigo, se pertinentes, podem ser avaliadas pelo
Colegiado do Curso.

§ 1° As faltas justificadas devem ser registradas no diario de classe e serdo computadas.

§ 2° Nos casos de falta justificada, sera garantido o direito a provas e/ou trabalhos que tenham sido
realizados no periodo da auséncia.

§3° Para que sejam consideradas faltas justificadas o académico devera encaminhar ao Coordenador do
Curso, em no maximo até 3 (trés) dias Uteis apos a falta, a justificativa de sua falta e a reivindicagéo do
direito a provas e/ou trabalhos que tenham sido realizados no periodo da auséncia.

§4° Os casos enumerados neste artigo estardo condicionados ao cumprimento da frequéncia minima

obrigatéria e a devida comprovacao.

Art. 129 A frequéncia parcial ou final dos beneficiarios do Programa de Assisténcia Estudantil ou de bolsas
similares deve ser sempre informada pelo docente responsavel pela disciplina mediante solicitagdo do
responsavel pelo controle.

Art. 130 A frequéncia deixara de ser registrada e o estudante sera considerado desistente e
consequentemente desligado do curso quando tiver a sua matricula cancelada, nos termos estabelecidos

por este regulamento;

Secaol ll
Do abono de faltas

Art. 131 E vedado o abono de faltas, exceto em casos de académicos:

I- Reservistas em conformidade com o Decreto-lei n° 715, de 30 de julho de 1969, ou Oficial ou Aspirante-
a-Oficial da Reserva, convocado para o servigo ativo de acordo com o estabelecido pelo Decreto N°
85.587, de 29 de dezembro de 1980, desde que apresentem o devido comprovante;

II- com representagdo na Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educagao Superior (CONAES), conforme a
Lein® 10.861, de 14 de abril de 2004.

Paragrafo unico: A sigla AB deve ser utilizada no campo de frequéncia do diario de classe indicando o
abono da falta.

Secao lll
Do regime de tratamento excepcional

Art. 132 O regime de tratamento excepcional permite que o académico realize exercicios domiciliares com
acompanhamento da escola, como compensacgado de auséncia, quando houver impedimentos, nos termos

da legislagéo vigente de frequéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida escolar.
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Paragrafo unico. O regime de que trata o caput sera concedido aos académicos que se enquadrarem nas
determinagdes do Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969 (doencgas infecto contagiosas e
traumatismo), Lei n°® 6.202, de 17 de abril de 1975 (gestante).

Art. 133 A solicitagdo de regime de tratamento excepcional devera ser feita pelo académico,
responsavel, representante legal ou por seu procurador, no maximo até 3 (trés) dias Uteis apos o inicio do
impedimento, mediante apresentagédo de atestado médico e preenchimento de formulario préprio junto a
CRA, que encaminhara a solicitagdo a Coordenagéo de Curso para deferimento.

§1° O regime excepcional, previsto pelo Decreto-Lei n°® 1.044/69 (doengas infecto contagiosas e
traumatismo), somente sera concedido quando o periodo da excec¢éo, declarado em atestado médico, for
superior a 15 (quinze) dias.

§2° O enquadramento no Decreto-Lei n°® 1.044/69 (doengas infecto-contagiosas e traumatismo) ficara
limitado a 30 (trinta) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, mediante recomendacdo médica,
devidamente atestada.

§ 3° Os casos que ultrapassem o limite de dias previsto pelo §2° podera ser avaliado pelo Colegiado do
Curso a luz da alinea C, do artigo 1° do Decreto-Lei n° 1.044/69.

§ 4° As académicas gestantes, por um periodo de trés meses, a partir do 8° més de gestacédo, mediante
laudo médico, terdo direito ao regime especial. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o
afastamento serdo determinados por atestado médico a ser apresentado a dire¢édo da instituicdo, conforme
o disposto na Lei n°® 6.202/75.

Art. 134 O IFNMG concedera regime de tratamento excepcional também para a mae adotiva ou com
guarda judicial, de criangas até 8 (oito) anos de idade, no ato da adogao, mediante apresentagéo do termo
judicial de guarda a adotante ou guardia e preenchimento de formulario proprio junto a CRA pelo prazo

maximo de 3 (trés) meses a partir da data da adogéo.

Art. 135 Apds o deferimento do regime excepcional, sera de responsabilidade do académico,
responsavel, representante legal ou seu procurador, o contato com o Coordenador do Curso, para
conhecimento do plano de atividades a ser cumprido no periodo.

Paragrafo unico: O Coordenador de Curso deve deixar uma coépia do plano de atividades a ser cumprido
pelo estudante em regime excepcional no Nucleo Pedagdgico para que os profissionais do setor possam
acompanhar o processo.

Art. 136 O académico em regime de tratamento excepcional sera submetido a processo de avaliagdo
equivalente ao aplicado aos demais académicos do curso, no que diz respeito ao grau de dificuldade e ao

conteudo abrangido.

Art. 137 Sera de responsabilidade do académico o acompanhamento da matéria ministrada, o
cumprimento das atividades planejadas, devolugdo das atividades dentro do prazo estipulado para
execugao e de outras obrigagdes inerentes, durante o periodo do regime de tratamento excepcional.

Paragrafo unico. A concessdo do beneficio do regime de tratamento excepcional ndo excluird a
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obrigatoriedade as avaliagdes nos termos deste regulamento.

Art. 138 Sera indeferido o requerimento de regime excepcional quando:

I- as faltas do requerente ja tiverem ultrapassado, na data de inicio do impedimento, os 25%
permitidos;

II- nos casos de académicos amparados pelo Decreto-Lei n° 1.044/69, o periodo de afastamento
comprometer a continuidade do processo pedagdgico de ensino e aprendizagem;

Ill- ndo houver compatibilidade entre a natureza das disciplinas envolvidas e a aplicagdo do regime em
questao, de modo que poderao ficar excluidas as disciplinas e/ou atividades curriculares de modalidade
pratica, que necessitem acompanhamento individual do professor e presenga fisica do académico em

ambiente préprio para sua execucéo, tais como praticas de laboratdrio ou estagio supervisionado.

Art. 139 As auséncias as aulas do académico submetido ao regime de tratamento excepcional sao
compensadas pelos exercicios domiciliares e ndo deverao ser computadas como faltas.

Paragrafo unico. A sigla TE sera utilizada no diario de classe e no sistema de registros académicos
indicando a condigdo de estudante em regime de tratamento excepcional, o que implica no computo nos

percentuais de frequéncia.

Art. 140 E assegurado aos estudantes em regime de tratamento excepcional o direito & realizagdo das
avaliagoes finais e estudos de recuperacéo.

§1° O académico devera solicitar ao Coordenador de Curso, via requerimento devidamente protocolado,
num prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos, contados a partir da data de encerramento do periodo de
Tratamento excepcional, 0 agendamento das avaliagdes.

§2° O Coordenador do Curso encaminhara o pedido ao professor responsavel pela disciplina que
agendara, providenciara e aplicara a(s) prova(s) num prazo maximo de 10 (dez) dias letivos contados a
partir da data do pedido efetuado pelo académico.

§3° A ndo realizagédo de qualquer avaliagao, por responsabilidade do estudante, implicara em atribuigao de

Nota igual a zero na(s) respectiva(s) disciplina(s).

Art. 141 O regime de tratamento excepcional ndo tem efeito retroativo.

CAPITULO XI

Do atendimento especializado

Art. 142 Considera-se atendimento educacional especializado (AEE) o conjunto de atividades, recursos de
acessibilidade e pedagdgicos organizados institucionalmente, prestados de forma complementar ou
suplementar a formagéo dos académicos com necessidades especificas no ensino regular.

Paragrafo unico. Considera-se publico-alvo do AEE os estudantes com deficiéncia, com transtornos globais
do desenvolvimento e com altas habilidades ou superdotagdo, e/ou com transtorno do espectro autista

(TE), em conformidade com a legislacao vigente.
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Art. 143 O AEE no IFNMG contara com o apoio e intervengao do Nucleo de Atendimento as
Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE), conforme previsto na legislagdo vigente e nas
diretrizes do Regulamento do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas do
IFNMG.

Art.144 O AEE no IFNMG devera:

I- ser ofertado durante o periodo de aula, com o profissional de AEE acompanhando o académico que
necessitar;

II- no caso de atendimento individual, esse acontecera no contra turno ou em horarios em que nao haja
aula conforme calendario do curso;

IlI- o AEE prestado fora da sala de aula acontecera na sala do NAPNE/Sala de recursos multifuncionais;

IV- O Campus devera implantar a sala do NAPNE/sala de recursos multifuncionais para a realizagao do
AEE, conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e regulamentos especificos do
IFNMG.

Art. 145 Os servigos de AEE no IFNMG:

I- seréao prestados pelo professor de AEE, quando houver;

II- na auséncia do professor de AEE, esse atendimento devera ser prestado pelos profissionais do
Campus, recomenda-se que estes sejam membros do NAPNE, que deveréo ser capacitados para tal agéo
e terdo carga horaria especifica para essa atividade;

IlI- o Nucleo Pedagdégico do Campus devera, em conjunto com o NAPNE, orientar e acompanhar junto aos
docentes o preenchimento do Plano Individual do Aluno, relatando todas as adequacdes, adaptagdes no
processo de ensino aprendizagem, elaboragdo de materiais especificos, atendimentos individuais
realizados com o académico e articulagdo com a familia;

IV- deveréo ser registradas e arquivadas todas as agdes e intervengdes junto ao académico, publico do
AEE, bem como de sua familia e comunidade escolar;

V- O Campus devera oferecer aos professores cursos de formagdo pautados no AEE.

Art. 146 Para o atendimento de pessoas com necessidades especificas, o IFNMG atuara nos termos da
legislagdo vigente, propiciando o enriquecimento e aprofundamento de aspectos curriculares mediante
desafios suplementares nas classes comuns, nos NAPNES ou em outros espagos definidos pelo sistema

de ensino.

CAPITULO VI

Da verificagao do aproveitamento académico

Art. 147 Cabera ao professor consolidar a proposta avaliativa que conste do plano de ensino da disciplina.
Paragrafo unico — O académico devera tomar conhecimento dos planos de ensino das disciplinas no inicio

das atividades letivas.

Art. 148 A verificacdo de aproveitamento dar-se-a mediante a atribuigdo de notas e acompanhamento
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constante do académico e dos resultados por ele obtidos nos instrumentos de avaliagao, sendo observada
a obrigatoriedade da realizagdo de, no minimo, 3 (trés) avaliagbes parciais no periodo letivo.

§1° Todos os direitos dos estudantes com relagdo ao processo de avaliacdo a que sera submetido estdo
resguardados pelo Regulamento Disciplinar Discente dos cursos de graduagao do IFNMG.

§ 2° Nenhum instrumento de avaliagdo podera ser avaliado em 50% ou mais do valor total de pontos
distribuidos na disciplina.

§ 3° A regra estabelecida pelo paragrafo anterior pode excluir, a critério do professor, a avaliagdo em

disciplinas que tenham como principal objetivo a orientagdo ao estagio ou ao desenvolvimento do TCC.

Art. 149 A verificagdo de aproveitamento académico sera feita, em cada disciplina, através da
avaliacdo do desempenho discente em todas as atividades programadas, para as quais s&o distribuidos
pontos, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem), devendo o registro final ser efetuado considerando-se os
numeros inteiros.

§1° Todos as provas e trabalhos deverao ser corrigidos e devolvidos aos académicos.

§2° Sobre o resultado das verificagbes de aproveitamento, cabera pedido de revisdo ao professor da
disciplina, conforme o disposto na Se¢ado | do Capitulo VII deste regulamento, desde que devidamente
fundamentado e requerido em até 3 (trés) dias uteis apds a divulgacao do resultado.

§3° Os resultados finais de aprendizagem, bem como os diarios de classe deverdo ser entregues a CRA
até a data determinada pelo calendario académico, apds analise e parecer do Coordenador do Curso.

§4° A anotagdo dos conteudos trabalhados e atividades desenvolvidas, e dos resultados de verificagéo de
aproveitamento, bem como a verificagcao e registro da frequéncia, sdo de responsabilidade do professor,
que deve entregar o controle da frequéncia a CRA, ficando a mesma responsavel pelo seu arquivamento e

divulgagao.

Art. 150 O académico que obtiver a média das avaliagbes parciais no periodo maior ou igual a 60
(sessenta) pontos, e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), em cada disciplina,
sera considerado aprovado.
§1° O académico que alcangar, na disciplina, média igual ou superior a 40 (quarenta) pontos e 75% de
frequéncia, submeter-se-a a exame final, abrangendo todo o contetdo programatico da disciplina.
§2° Na hipotese do paragrafo anterior, serdo aprovados aqueles que obtiverem ao final, a média aritmética
igual ou superior a 60 (sessenta) pontos obtida a partir das notas do exame final e da nota da disciplina,
conforme férmula:

(Exame final + Nota do periodo) / 2 = Nota final = 60,0 (Aprovado)
§3° O académico que obtiver, na disciplina, média inferior a 40 (quarenta) pontos e/ou frequéncia inferior

a 75%, sera considerado reprovado.

Art. 151 Atribui-se nota zero ao académico que deixar de submeter-se a verificagdo de aprendizagem.

§1° Ao académico que, por motivo justificado, ou situagdo prevista em lei, deixar de submeter-se a
qualquer verificagdo de aprendizagem, sera permitida a avaliagdo em segunda chamada. S&o motivos
justificados:

I- casos previstos no Art. 128;
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lI- pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da elei¢cdo, se coincidentes com a
realizagdo da prova);

IlI- situagdes especificas, com justificativa, analisadas e deferidas pelo colegiado do curso.

§1° O académico que perder qualquer verificagdo de aprendizagem nos casos previstos nos incisos
anteriores, devera requerer em formulario préprio, pessoalmente ou por seu representante legal, a prova
ou trabalhos avaliativos de segunda chamada junto a CRA com as devidas comprovagdes, no prazo de
até 3 (trés) dias uteis apds o periodo de afastamento.

§2° A verificagcdo da aprendizagem em segunda chamada:

I- sera baseada nos mesmos critérios que a verificagdo a que substitui;

II- sera aplicada pelo préoprio professor que ministra a disciplina, em horario previamente marcado e
comunicado ao académico, devendo ocorrer nas dependéncias fisicas do campus do IFNMG ao qual o
académico é vinculado.

§3° A auséncia do académico a segunda chamada implicara na manutengéo definitiva da nota zero da

disciplina no diario de classe, exceto quando incidir auséncia justificada.

Art. 152 O periodo reservado aos exames finais devera constar no calendario académico devendo
observar o seguinte:

I- O horario de exame final é definido pelo professor em sua respectiva disciplina, junto ao nucleo
pedagogico, e fixado em local préprio para conhecimento dos interessados.

II- O exame final devera ser avaliado em 100 (cem) pontos.

Ill- A auséncia sem justificava nos exames finais, implicara na manuten¢gdo da média alcangada no
periodo no diario de classe da disciplina.

IV- Quando a média aritmética das notas do exame final e da nota do periodo for inferior a nota alcangada
no periodo, prevalecera o registro da maior nota.

V- O estudante tera direito a ter acesso a nota do exame final em um periodo minimo de 48 (quarenta e

oito) horas.

Art. 153 O académico reprovado por nao ter alcangado, seja a frequéncia ou a meédia exigidas,
repetira a disciplina, sujeitando-se as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidos

neste Regulamento.

Art. 154 A disciplina em que o académico for reprovado podera ser cumprida no mesmo curso ou em
curso diferente, desde que haja equivaléncia prevista pelo PPC, e em horarios ndo coincidentes com
outras disciplinas em que esteja matriculado.

§1° Para que ocorra equivaléncia, € necessario:

I- carga horaria a ser cursada igual ou superior a exigida;

II- analogia da ementa.

§2° As disciplinas cursadas por equivaléncia séo integralizaveis e devem ser devidamente registradas no

histérico escolar do académico.

Art. 155 Para um melhor desenvolvimento do plano de ensino das disciplinas e por iniciativa do professor,
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podera ser desenvolvido, concomitante ao periodo letivo, estudos de recuperacao de contelidos e notas.

Secao |

Da vista de prova e revisao de provas

Art. 156 O académico pode solicitar revisdo de avaliagdes escritas e de exame final, no prazo de 3 (trés)
dias uteis apds a publicagdo do resultado, mediante requerimento fundamentado, protocolado ao
Coordenador do Curso.

§1° O académico deve anexar ao requerimento a via original da avaliagdo, que devera ser apresentada a
caneta e sem rasuras; e devera indicar a(s) questdo(des) que sera(ao) objeto de reanalise, acompanhada
de justificativa.

§2° A revisdo de provas deve ser concedida em até 10 (dez) dias uteis apds a divulgagéo publica das

notas.

Art. 157 A revisao de prova devera ser precedida da vista de provas.

§1° A vista de prova, sera oferecida pelo professor responsavel pela prova, sob orientagdo do Coordenador
do Curso mediante recebimento de solicitacdo de revisdo de prova.

§ 2° A vista de prova tem como objetivo subsidiar o processo de aprendizado, fornecendo informagdes
sobre 0 que se espera do discente diante das situagdes-problema relacionadas ao conteludo das
disciplinas.

§ 3° No ato da vista de prova o discente devera ter acesso aos seguintes documentos e informacdes:

questdes da prova; critérios/gabarito de correcdo; distribuicdo de pontos por questio; prova corrigida.

Art. 158 Mantendo-se o impasse apoés a vistas de prova, o Coordenador do Curso devera solicitar a Direcao
de Ensino a nomeacgdo de comissdo composta por 3 (trés) professores da area do conhecimento ou 2
(dois) professores da area do conhecimento e 1 (um) Pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais do
Nucleo Pedagdgico, excluindo o professor envolvido, para emissdo de parecer final no prazo de 3 (trés)
dias uteis a contar da data da solicitagao, caso nao incida no periodo de férias docentes.

Paragrafo unico. Para a composigdo da banca deve-se priorizar a participagao de profissionais que nao

tenham vinculo académico ou familiar com o estudante.

Art. 159 Para a revisao de prova:

I- Devera estar a disposi¢cao da comissao de revisdo de prova, para analise e parecer: o plano de ensino da
disciplina, a prova corrigida e os critérios de avaliagao utilizados pelo professor da disciplina.

II- A comissao revisora é autbnoma, nao cabendo recurso a nota atribuida.

lll- O resultado da revisdo da avaliagdo, através de parecer fundamentado, sera informado ao discente
apos a homologacgao da Diregéo de Ensino.

IV- O professor da disciplina é o responsavel pela retificagdo da nota do discente no diario de classe.
Paragrafo unico. Caso a retificagdo ndo seja feita em até 3 (trés) dias, o Coordenador do Curso sera o

responsavel por este procedimento.
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Art. 160 Esgotados os procedimentos de que trata esta segdo, o Coordenador do Curso enviara o processo

para a CRA para arquivamento na pasta do discente.

Art. 161 Nas disciplinas cuja avaliagédo final seja realizada através de Banca Examinadora ndo cabera

pedido de revisdo de nota.

Se¢ao 2

Do coeficiente de rendimento

Art. 162 O Coeficiente de Rendimento é o indice que mede o desempenho do académico, obtido através
da média ponderada entre as notas finais obtidas nas disciplinas cursadas e as respectivas cargas
horarias.

§ 1° O Coeficiente de Rendimento sera calculado pela formula: CR = ((Nota 1 x CH 1) + (Nota 2 x CH
2)+ ...+ (NotanxCHnN))/(CH1+CH2+ ...+ CHn)

§ 2° O Coeficiente de Rendimento sera calculado com uma casa decimal, utilizando-se as regras usuais de
notagao cientifica.

§3° Para fins do calculo do Coeficiente de Rendimento ndo sao consideradas as disciplinas que tiveram o

aproveitamento de estudos concedido.

Art. 163 A CRA é responsavel pela expedi¢cao do Coeficiente de Rendimento, quando solicitado.
Paragrafo unico: O Coeficiente de Rendimento devera ser expedido acompanhado do histérico parcial ou
final do académico.

CAPITULO VIII

Do diario de classe

Art. 164 Apds a liberagédo dos diarios, o preenchimento e atualizagdao dos mesmos € de responsabilidade

dos docentes.

Art. 165 No decorrer e no final do periodo letivo, o Nucleo Pedagégico orientara os docentes no
preenchimento dos diarios, o Coordenador do Curso realizara a conferéncia dos diarios e, se

necessario, solicitara aos docentes responsaveis as retificagbes e/ou ajustes.

Art. 166 Apds conferéncia, o diario, impresso e assinado, sera entregue pelo docente a CRA em data

estipulada pelo calendario académico

CAPITULO IX

Do estagio

Art. 167 Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente laboral, que visa a

preparagao para o trabalho produtivo de educandos em instituicbes devidamente conveniadas com o
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IFNMG.

§1° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagao
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

§2° O estagio supde uma relagdo pedagogica entre um profissional reconhecido no ambiente institucional

de trabalho e um académico estagiario.

Art. 168 O estagio integra o itinerario formativo do educando e fara parte dos PPCs do IFNMG como:
I- disciplina(s) e/ou;

II- atividade orientada, sendo denominado estagio curricular supervisionado.

Art. 169 O estagio como disciplina tem como objetivo auxiliar na inser¢gdo e atuagao do estudante nos
processos de trabalho, em campo de estagio, preparando-os para o planejamento, implantacéo e avaliacéo
das acdes que serdo desenvolvidas.

§1° Tal como as demais disciplinas, esta constitui de ementa, carga horaria, bibliografias basicas e
complementares prefixadas e devera ser cursada com assiduidade e aproveitamento para a conclusédo do
Curso.

§2° Possui diario de classe préprio, professor responsavel pela disciplina e segue 0s mesmos
procedimentos de matricula e verificagdo de aprendizagem estabelecidos por este regulamento;

§3° Podera ser ministrada na forma de aulas e/ou plantdes pedagoégicos, conforme previsto pelo PPC;

§4° No caso de plantdes pedagdgicos, o PPC deve estabelecer as diretrizes para a organizagéo,

funcionamento, avaliagao da aprendizagem e registro de frequéncia destes plantbes.

Art. 170 O estagio curricular supervisionado, enquanto atividade orientada, para o curso que o exija, €

obrigatdrio para obtengéo do grau de ensino e constara no curriculo do curso.

Art. 171 A matricula de estégio curricular supervisionado sera efetivada na CRA, devendo o académico
procurar a Diretoria de Extensao (DEX) do Campus do IFNMG, ou 6rgéo equivalente, para formalizagéo
dos documentos necessarios.

§ 1° O disposto no caput aplica-se a todos os académicos em curso, em regime de dependéncias e para
0s que integralizaram a carga horaria do curso.

§ 2° O académico que iniciar o estagio curricular supervisionado sem que tenha efetuado sua matricula

perdera o tempo de estagio realizado anteriormente a data da mesma.

Art. 172 A orientagdo, acompanhamento, supervisdo e avaliagcdo dos académicos estagiarios serao

realizados de acordo com o Regulamento mencionado no Art. 114, e conforme o previsto no PPC.

Art. 173 O estagiario curricular supervisionado devera ter um professor do IFNMG, definido como
orientador.
Paragrafo unico: Cabe ao Coordenador do Curso auxiliar o estagiario na indicagao e definigdo do

professor-orientador do estagio curricular supervisionado.
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Art. 174 O professor-orientador do estagio curricular supervisionado deve acompanhar o estagiario
durante o estagio, colaborando com o seu planejamento e avaliando o desenvolvimento da
atividade.

Paragrafo uUnico: As atribuicbes do professor-orientador estdo definidas no Regulamento de
Estagio do IFNMG.

Art. 175 O estagio curricular supervisionado, como ato educativo, devera ter acompanhamento efetivo pelo
professor orientador e por supervisor no local que estiver estagiando, comprovado por meio de relatérios.
Paragrafo unico: As atribuicbes do supervisor no local do estagio estdo definidas pelo

Regulamento de Estagio do IFNMG.

Art. 176 Cabera ao estagiario redigir o relatorio parcial composto pelas suas atividades diarias e o relatoério

final de estagio curricular supervisionado.

Art. 177 No estagio curricular supervisionado, o académico estara sujeito a frequéncia e aproveitamento,

como em qualquer atividade regular de ensino.

Art. 178 O estagio curricular supervisionado pode ser realizado em instituicbes privadas ou publicas, desde
que a instituicdo ofereca condi¢cdes de desenvolvimento de experiéncia pratica, na area de formacao do

académico.

Art. 179 A carga horaria obrigatdria e os requisitos e condi¢gdes para o cumprimento do estagio curricular
supervisionado deverédo estar estabelecidos no PPC que o exija, em conformidade com a legislagao

vigente.

Art. 180 Apds a conclusdo do estagio curricular supervisionado, o estagiario apresentara ao professor-
orientador os formularios de avaliagdo feitos pela Entidade Concedente, e o Relatério Parcial e/ou Final

(feito pelo Estagiario) nos prazos estabelecidos pela DEX do Campus ou 6rgao equivalente.

Art. 181 O professor-orientador emitira parecer final sobre o estagio e o encaminhara para a DEX do

Campus ou 6rgéo equivalente.

Art. 182 A DEX do Campus ou 6rgao equivalente encaminhara o Boletim de Estagio a CRA, mediante

protocolo, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias antes da colagéo de grau.

Art. 183 A CRA sera a responsavel pelo langamento das informacgdes referentes ao estagio curricular

supervisionado, no sistema académico.

Art. 184 As diretrizes para a realizagdo do estagio curricular supervisionado estardo previstas no PPC,
observando-se o disposto nas legislagbes especificas do curso, ressalvado o disposto neste regulamento,

no Regulamento de Estagio do IFNMG e na legislagéo propria.
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Art. 185 O estudante do IFNMG, sob diretrizes, normas, seguranga e respaldo legal de outras instituicdes
ou empresas pode desenvolver estagio curricular ndo obrigatério na area de atuagédo do seu curso, desde
que nao interfira no desempenho académico.

§1° Esta prerrogativa deve estar prevista no PPC.

§2° O estagio nao obrigatério tem carater de aperfeicoamento profissional, sendo, portanto, opcional e
podera ser realizado tanto no periodo letivo quanto nas férias escolares.

§3° O estagio ndo obrigatério podera ser registrado, para integralizagao curricular, como atividade
complementar, respeitadas as normas de atividades complementares previstas no PPC.

CAPITULO X
Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Art. 186 O TCC sera definido de acordo com o PPC como:
I- disciplina e/ou;

Il- atividade orientada;

Art. 187 O TCC como disciplina tem como objetivo auxiliar o estudante no planejamento, organizagédo e
desenvolvimento da pesquisa cientifica.

§1° Tal como as demais disciplinas, esta constitui de ementa, carga horaria, bibliografias basicas e
completares prefixadas e devera ser cursada com assiduidade e aproveitamento para a conclusao do
Curso.

§2° Possui diario de classe proprio, professor responsavel pela disciplina e segue 0s mesmos
procedimentos de matricula e verificagdo de aprendizagem estabelecidos por este regulamento;

§3° Podera ser ministrada na forma de aulas e/ou plantées pedagdgicos, conforme previsto pelo PPC;

§4° No caso de plantdes pedagodgicos, o PPC deve estabelecer as diretrizes para a organizagéo,

funcionamento, avaliagcdo da aprendizagem e registro de frequéncia destes plantdes.

Art. 188 O TCC como atividade orientada sera regulamentado pelo PPC ressalvado o disposto neste
regulamento e na legislagéo propria.

§1° No texto do projeto pedagdgico devem estar descritos o tipo de trabalho e as diretrizes gerais para a
elaboragao do TCC.

§2° As normas para a redacgdo, formatagéo, apresentagéo (oral e/ou escrita) e aprovagdo do TCC devem
ser aprovadas pelo colegiado do curso e anexadas ao PPC.

Art. 189 O académico devera efetivar sua matricula em TCC na CRA na data prevista no calendario

académico para renovagao de matricula.

Art. 190 O TCC sera avaliado por uma comissao designada pelo professor orientador, com anuéncia do
Coordenador do Curso.
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Art. 191 A Ata de Defesa do TCC que relate o resultado final devera ser protocolada na CRA pelo

Coordenador do Curso, devidamente assinada, no maximo, até 30 dias antes da colagéo de grau.

Art. 192 A CRA sera a responsavel pelo langcamento das informacdes referentes ao TCC, enquanto

atividade orientada, no sistema académico.

CAPITULO XI

Das Atividades Complementares (AC)

Art. 193 Atividades Complementares (AC) constituem-se como atividades que possibilitam o
reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias, inclusive adquiridas fora do ambiente
académico, que estimulem a pratica de estudos independentes e opcionais, permitindo o enriquecimento

do perfil profissional e da formagéo cidada como complementagéo de estudos.

Art. 194 As AC devem possuir relagdo direta com os objetivos do Curso e serem devidamente
comprovadas.
Paragrafo unico. As atividades a que se referem o caput devem ser regulamentadas pelos colegiados

dos cursos de acordo com seus projetos pedagdgicos.

Art. 195 Serao consideradas AC somente atividades simultaneas ao ingresso do estudante no curso, e que

nao integram atividades programadas no interior das disciplinas do curso.

Art. 196 A inclusédo ou desativagao de qualquer AC no curriculo de um curso ndo se constitui mudangas
curricular e sera procedida por Resolugdo do Colegiado do curso, o qual informara a CRA para efeito de

registro e ao Coordenador do Curso para ampla divulgagao.

Art. 197 As horas de estagio curricular supervisionado obrigatério ndo contardo como AC.

Art. 198 As solicitagbes das AC devem ser acompanhadas de documentagdo original ou copias
autenticadas.
Paragrafo unico. Nao serdo aceitos documentos, de espécie alguma, que ndo constem o nome do

estudante, bem como a carga horaria da atividade em questéo.

Art. 199 O académico devera encaminhar ao Coordenador do Curso, mediante protocolo, as atividades por
ele desenvolvidas e devidamente comprovadas.
Paragrafo uUnico. Sugere-se que o encaminhamento de que trata o caput seja feito ao final de cada

periodo.

Art. 200 Cabera a coordenagédo do curso, mediante requerimento do estudante, a analise e parecer
acerca do cumprimento das AC, e a expedicdo de documento que ateste o cumprimento da carga

horaria de AC pelo académico, a ser encaminhado a CRA até o ultimo prazo previsto para envio dos
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resultados finais do curso.

Art. 201 O académico que nao cumprir as horas destinadas a AC nao colara grau, mesmo que tenha obtido

aprovagao em os demais componentes curriculares.

Art. 202 Cada curso devera seguir regulamentacdo de AC proépria, que podera ser elaborada
para o curso especificamente ou pelo Campus, observando o disposto neste regulamento, nas
normatizagdes ou regulamentacdes institucionais especificas e na legislagédo propria.

Paragrafo unico: Devem ser anexadas ao PPC.

Art. 203 O Coordenador do Curso sera o responsavel por langar a carga horaria cumprida pelo

académico em AC no sistema académico.

CAPITULO XiII

Da Coordenagao de Registros Académicos (CRA)

Art. 204 A CRA é o 6rgédo encarregado de guardar, processar, divulgar e expedir os dados relativos a
vida académica.
Paragrafo unico. A entrega de documentos sera efetivada ao préprio académico ou mediante procuragao

com firma reconhecida.

Art. 205 Somente o pessoal da CRA esta autorizado a incluir ou excluir nomes de académicos no diario

de classe.

Art. 206 A CRA expedira os diplomas dos concluintes de cursos de graduacgdo, apds a colagao de grau,
mediante o recebimento da declaragdo de “nada consta”, emitida pelo Sistema de Biblioteca do
Campus.

§ 1° A expedicao dos documentos a que se refere o caput deste artigo observara a Regulamentagao
para Expedicédo e Registro de Diplomas e Certificados dos Cursos do IFNMG.

§2° O estudante é o responsavel por entregar a declaragédo de “nada consta” da biblioteca na CRA.

Art. 207 Os procedimentos e prazos para solicitagdo e expedi¢do de dados ou documentos relativos a

vida académica observardo as normas internas estabelecidas pela instituicao.

Secao |

Dos arquivos académicos

Art. 208 A CRA mantera, sob sua guarda e controle, o arquivo de toda documentagédo pertinente a vida
académica, objetivando compor memoaria de informagbes a serem fornecidas a qualquer tempo a quem de

direito.
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Art. 209 Os documentos e registros relacionados a vida académica nao poderao conter rasuras.
Paragrafo Unico. Na impossibilidade de refazer o documento, faz-se obrigatério ressalvar os
eventuais erros, colocando-os entre parénteses e prosseguindo com o registro correto da informagéo, ou

em caso de livros de atas, proceder conforme normatizagéo padréo usual.

Art. 210 E vedado a qualquer pessoa externa @ CRA, ainda que servidor(a) do campus, manusear
documentos e equipamentos de informatica da secretaria, exceto em caso de manutencgao técnica dos
equipamentos de informatica, quando sera permitido o acesso a servidor(es) do setor de Tecnologia da

Informacéo.

CAPITULO XIII

Da colagao de grau

Art. 211 Colagéao de grau é a solenidade formal e ritual de conferéncia de grau académico ao concluinte

do curso de graduacgao oferecido pela instituigéo.

Art. 212 Somente poderéo participar da solenidade de colagdo de grau os discentes que tenham
integralizado o curriculo do curso, conforme previsto no PPC; ndo possuir pendéncia com algum
setor da Instituicdo e estejam em condic&o regular em relagdo ao Exame Nacional de Desempenho
do Estudante (ENADE), conforme legislagao vigente.

Paragrafo unico. Por integralizagao curricular do curso entende-se a conclusdo, com aprovagéo de
componentes curriculares estabelecidos pelo PPC. A exemplo das disciplinas obrigatérias e
optativas; AC; TCC e estagio curricular supervisionado.

Art. 213 A colagdo de grau nao seréa dispensada em nenhuma hipétese.

Art. 214 As normas e procedimentos da cerimbdnia de colacdo de grau deverdo estar de acordo com o

Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo determinado pelo Gabinete da Reitoria do IFNMG.

Art. 215 A programagéao oficial e as orientagdes quanto aos procedimentos protocolares na cerimdnia

ficardo a cargo da Comissao Permanente de Cerimonial e Eventos ou servidor responsavel.
Art. 216 O académico somente colara grau mediante analise e parecer favoravel da CRA.

Art. 217 E obrigatério o ato formal de proferir o juramento de praxe por curso e a presenga do(a)

diplomado(a) para assinatura da ata de colagéo de grau.

Art. 218 Na impossibilidade do académico comparecer a cerimbnia oficial de colagdo de grau,
devidamente justificada, devera protocolar, junto a CRA de seu campus, solicitagdo de colagdo de grau
“por antecipacao” ou “em separado” com as respectivas justificativas, para analise e parecer. Caso o

formando obtenha deferimento de seu pedido, a Colagao sera feita em carater extraoficial
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Secao |

Da colacéo de grau por antecipacao

Art. 219 Sera permitida a colagdo de grau antecipada ao discente que tenha concluido as atividades
académicas exigidas para a integralizagdo do curso, nos seguintes casos:

I- servidores ou funcionarios publicos transferidos ex-oficio;

Il- esposas e filhos de servidores ou funcionarios publicos transferidos ex-oficio;

Il- ingresso em pés-graduagado e ou posse em cargo publico e/ou privado;

IV- outras justificativas a serem analisadas pela Diregdo-Geral, junto a Coordenagao de Registros
Académicos do campus.

Paragrafo Unico. Nessa modalidade de formatura, os formandos nido vestem a beca para colar o

grau.

Art. 220 O estudante que, por qualquer motivo, tenha feito a colagdo de grau antecipada e ainda
assim manifeste o interesse em participar da Sessdo Solene de Colagdo de Grau podera fazé-lo
simbolicamente, desde que participe junto com os formandos do mesmo semestre em que concluiu o

Curso.

Art. 221 A Colagdo de Grau por Antecipacdo sera solicitada mediante apresentagdo de documentagéo
comprobatéria conforme o caso, a saber:

I- requerimento, devidamente assinado, com justificativa de solicitagio;

II- documento que comprove a exigéncia de prazo para apresentacao do certificado de colagdo de grau —
original;

IlI- documento convocando para matricula em curso de pés-graduagdo, nomeacao/posse em cargo/fungao
publica, contratagcdo por empresa publica ou privada, ou casos congéneres;

IV- prazo estipulado em portaria ou outro documento oficial para se apresentar a quem de direito;

V- atestado médico emitido por profissional da rede oficial de atendimento, quando for o caso.

§1° A solicitagao de colagdo de grau antecipada devera ser protocolada pelo discente, ou seu
procurador, ao Coordenador do Curso.

§2° O Coordenador do Curso submetera o pedido a apreciagédo do Colegiado.

§3° O Colegiado do Curso encaminhara decisao a CRA.

Art. 222 Excepcionalmente, o estudante que estiver cursando o ultimo periodo e se enquadrar nas
situacdes previstas pelo Art. 219 desta sec&o, podera solicitar a antecipacéo de colagéo de grau.

§1° Se devidamente autorizado, o estudante devera realizar exame de suficiéncia nas disciplinas ou
cumprir um cronograma de antecipacado de atividades avaliativas, a critério do colegiado do curso,
nas disciplinas em que estiver regularmente matriculado, desde que nao tenha sido reprovado nas
mesmas, em semestres anteriores € no semestre vigente.

§2° As demais exigéncias curriculares deverao ser langadas apés o cumprimento.

§3° O estudante que for reprovado neste exame de suficiéncia ou ndo cumprir o cronograma de
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antecipacéo de atividades avaliativas podera concluir as disciplinas de forma regular.

§4° Este exame de suficiéncia ou a possibilidade de antecipagdo de atividades avaliativas sera
concedido apenas uma vez por disciplina.

§5° O exame de suficiéncia sera aplicado por uma Banca Examinadora de, no minimo, 3 (trés)
professores, nomeada pela Diregcao de Ensino do Campus;

§6° Compete a Banca Examinadora estabelecer a forma do exame, consistindo, obrigatoriamente,
de, pelo menos, 1 (uma) prova escrita, devendo ser disponibilizado ao estudante a forma, data e
horario do exame, no Nucleo de Supervisdo Pedagdgica do Campus, com 72 (setenta e duas) horas
de antecedéncia minima do horario de aplicagdo do mesmo.

§7° A critério da Banca Examinadora, de que trata o § 6°, as avaliagbes ja realizadas no semestre

poderdo ser consideradas para o computo da nota final.

Art. 223 O académico colara grau por antecipagdo mediante analise e parecer favoravel da CRA.

Art. 224 Na Colagao de Grau por Antecipagéo, é obrigatério o comparecimento na data, local e horario
estabelecido pela Instituicdo, o ato formal de proferir o juramento de praxe por curso e a assinatura da Ata
de Colacédo de Grau.

Secaol ll
Da colacao de grau em separado

Art. 225 O discente que ndo comparecer a solenidade oficial de colagéo de grau, devera solicitar a colagao
de grau em separado.

Paragrafo unico — A Colagdo de Grau em Separado € uma excepcionalidade e acontecera mediante
tramitagcdo interna do processo encaminhado pela CRA, formulario de requerimento, justificativa e copia

dos documentos comprobatdrios.

Art. 226 Na Colagédo de Grau em Separado, o académico colara grau mediante analise e parecer favoravel
da CRA.

Art. 227 Na Colagdo de Grau em Separado, € obrigatério o comparecimento na data, local e horario
estabelecido pela Instituicdo, o ato formal de proferir o juramento de praxe por curso e a assinatura da Ata
de Colacédo de Grau.

Art. 228 Em casos excepcionais, na sessdo de Colagdo de Grau em separado o graduando pode ser
representado por procurador devidamente constituido para o ato, através de procuracédo autenticada em
cartorio. A referida procuragéo deve conter os seguintes dados:

I- Dados do outorgante (graduando) - nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, numero do
CPF, numero do RG, enderego (rua, numero, bairro, cidade, CEP), telefone;

II- Dados do outorgado (Procurador) - nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do

CPF, numero do RG, endereco (rua, numero, bairro, cidade, CEP), telefone;
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llI- explicitar que a procuragédo da poderes para o procurador proferir o juramento do curso em nome do

graduando.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 229 As atividades de pesquisa e extensdo, bem como de monitoria contam com regulamentos

especificos.

Art. 230 Estéo sujeitos a este Regulamento os discentes, servidores docentes e técnico-administrativos e

setores diretamente ligados aos cursos de graduagéo do IFNMG.

Art. 231 Este Regulamento devera ser revisto sempre que houver necessidade.

Art. 232 Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo do presente Regulamento seréo

dirimidas, no que couber, pelos 6rgaos colegiados do IFNMG, e obedecendo a legislagdo em vigor.

Art. 233 Ficam revogadas todas as disposigdes em contrario.

Art. 234 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagédo pelo Conselho Superior do
IFNMG.
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A distancia

Abono de faltas

Acessibilidade

Adaptagao/adequacao curricular

Ajustamento de matricula

Altas habilidades/superdotacao

Aprovagéao

Aproveitamento de

conhecimentos e experiéncias

GLOSSARIO

Modalidade educacional na qual a mediagao nos processos de ensino
e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de
informagdo e comunicagdo, com estudantes e professores
desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos.
Auséncias ou faltas abonadas. Sdo casos especificos assegurados por
lei onde a falta do estudante ndo deve ser registrada. O abono é
equivalente a presenca.

Condicdo para utilizagdo com seguranga e autonomia, total ou
assistida, dos espagos mobiliarios, equipamentos urbanos, edificacdes,
servicos de transportes, dispositivos, sistemas e de meios de
comunicagdo e informagédo, por pessoa com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida.

Sao modificagbes, alteragdes ou transformagdes que os professores e
a escola fazem nas propostas curriculares, a fim de atender as
necessidades de seus estudantes. Elas podem ocorrer quer nos
elementos basicos do curriculo, quer nos elementos que tornem
possivel o acesso a ele. E referem-se, portanto, as alteragdes e
modificagdes do curriculo regular, realizadas para dar respostas ao
académico com deficiéncia ou com necessidades educacionais

especiais.

Fonte: Correia, L. M. (1999). Alunos com necessidades educativas
especiais nas classes regulares. Porto, Porto Editora.

Etapa que tem por objetivo a adequacdo da matricula do estudante
em disciplinas, para atendimento a situagdes especiais e excepcionais,
levando em conta as vagas existentes apds o encerramento do
periodo de solicitagdes de matricula dos discentes regulares. O ajuste
de matricula permite ao estudante a exclusao de disciplinas em que
ele tenha se matriculado e a inclusédo de outras.

Pessoas que demonstram potencial elevado em qualquer uma das
seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica,
lideranga, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande
criatividade, envolvimento na aprendizagem e realizagéo de tarefas em
areas de seu interesse.

Quando o rendimento escolar verificado do discente atende aos
requisitos exigidos pela instituicdo de ensino.

Trata-se do procedimento onde os académicos que tenham

extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
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anteriores

Aproveitamento de disciplinas

Aproveitamento de estagio

provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por
banca examinadora especial, poderdao ter abreviado a duragdo dos
seus cursos em decorréncia do aproveitamento de estudos.

Consiste na dispensa de disciplinas cursadas no IFNMG ou em outras
instituicbes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras,
credenciadas ou reconhecidas pelo érgdo competente.

Consiste no aproveitamento de atividades profissionais ou similares

como estagio curricular supervisionado.

Atendimento de pessoas com Apoio aos discentes portadores de algum tipo de necessidade

necessidades especificas

Atividade letiva interdisciplinar

Atividades Complementares (AC)

Autismo

Bacharelado

Calendario Académico

especifica e também de assessoramento aos docentes quanto a
pratica pedagdgica nos termos da Lei N° 9.394/96, do Decreto n°
7611, de 17 de novembro de 2011, da Lei Brasileira de Inclusdo n°
13.146/2015 e da Politica Nacional de Educacdo Especial na
Perspectiva da Educacéao Inclusiva. No IFNMG este apoio é oferecido
pelo Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Especificas (NAPNE) e estda normatizado pelo Regulamento do
NAPNE.

Refere-se a participacdo dos académicos em atividades aprovadas
pela Coordenacao do curso, sejam cientificas, educativas, técnicas,
desportivas ou culturais, do IFNMG, do Estado ou do municipio.
Constituem-se como atividades que possibilitam o reconhecimento de
habilidades, conhecimentos e competéncias, inclusive adquiridas fora
do ambiente académico, que estimulem a pratica de estudos
independentes e opcionais, permitindo o enriquecimento do perfil
profissional e da formagao cidada como complementacéo de estudos.
E um disturbio que causa prejuizo no desenvolvimento da interagdo
social e da comunicagdo; pode haver atraso ou auséncia do
desenvolvimento da linguagem; naqueles que a possuem, pode haver
uso estereotipado e repetitivo ou uma linguagem idiossincratica;
repertério restrito de interesses e atividades; interesse por rotinas e
rituais ndo funcionais. Manifesta-se antes dos 3 anos de idade.
Prejuizo no funcionamento ou atraso em, pelo menos, uma das trés
areas: interagao social; linguagem para a comunicagao social; jogos
simbdlicos ou imaginativos.

Curso superior generalista, de formacgao cientifica ou humanistica, que
confere ao diplomado competéncias em determinado campo do saber
para o exercicio de atividade profissional, académica ou cultural, com o
grau de bacharel.

Trata-se da indicagédo dos dias, das semanas e dos meses do ano em
que serdo realizadas atividades letivas, prevendo no minimo 200 dias

de efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos exames
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Campus

Cancelamento da matricula

Cancelamento de matricula em

disciplina

Carga horaria

Carga horaria semipresencial

Coeficiente de Rendimento

Colagao de grau

Colegiado de curso

Coordenacao de Registros

Académicos (CRA)

Coordenador de Curso

Curricularizagao da extensao

Curriculo minimo

finais quando houver.

Sao unidades vinculadas a Reitoria, responsaveis pela oferta da
educacgao profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de
ensino.

Ato que gera o desligamento, ou seja, a cessagao total dos vinculos do
académico com a instituigao.

Trata-se anulagéo de matricula em disciplina.

Numero de horas de atividade cientifico-académica, expresso em
legislagdo ou normatizagdo, que corresponde ao tempo necessario
para a conclusdo do curso. Esta diretamente associado a area de
conhecimento ou formacéo, ao nivel e ao grau.

Numero de horas-aula de atividade cientifico-académica que podem
ser cumpridas a distancia.

E o indice que mede o desempenho do académico, obtido através da
média ponderada entre as notas finais obtidas nas disciplinas cursadas
€ as respectivas cargas horarias

E um ato oficial, de carater obrigatério, publico e académico. Estara
apto a realiza-la o estudante que integralizar com éxito de todas as
atividades previstas no projeto pedagdgico do curso.

E 6rgdo consultivo e permanente, de cada curso, responsavel pela
execugao didatico-pedagdgica, atuando no planejamento,
acompanhamento e avaliagdo das atividades do Curso. Esta
regulamentado pelo Regulamento dos Colegiados dos Cursos de
Graduagéao do IFNMG

Secretaria académica ou 6rgédo encarregado de guardar, processar,
divulgar e expedir os dados relativos a vida académica.

E o docente-gestor facilitador das acdes no ambito de um curso. Suas
atividades envolvem fungbes politicas, gerenciais, académicas e
institucionais. E ele o responsavel por supervisionar as atividades
especificas para o funcionamento do curso e viabilizar as avaliagdes
efetuadas pelo Ministério da Educagdo (MEC). Tem suas atribuigbes
definidas pelo Regulamento das Atribuicbes dos Coordenadores de
curso de graduacao do IFNMG

Processo interdisciplinar educativo, cultural, cientifico, social e politico
que ao incorporar no curriculo pleno dos cursos atividades de extensao
promove a interagdo transformadora entre o académico, a instituicéo e
a sociedade.

Refere-se ao conjunto de e disciplinas obrigatérias e optativas,
componentes curriculares e prazos maximos e minimos exigidos para

a conclusao de um curso fixadas pelo Conselho Nacional de Educagao
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Curriculo pleno

Cursos superiores de tecnologia

Deficiéncia, transtorno global do
desenvolvimento ou altas

habilidades/superdotacao

Departamento do Ensino
Superior (DES)

Desligamento do académico

Dia letivo

Diario de classe

(CNE) nas Diretrizes Curriculares Nacional e legislagbes especificas
do curso.

Refere-se ao conjunto de disciplinas obrigatérias e optativas,
componentes curriculares e prazos maximos e minimos exigidos para
a conclusao de um curso pelo projeto pedagdégico do curso.

Cursos superiores de formacgao especializada, caracterizados por eixos
tecnoloégicos. Cursos de curta duragdo que oferecem o grau superior
tecndlogo.

Estudantes que tém impedimentos de longo prazo, de natureza fisica,
intelectual ou sensorial, 0os quais, em interagdo com diversas barreiras,
podem obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em
igualdade de condigbes com as demais pessoas.

Departamento do Campus ou Reitoria que trata de assuntos
relacionados aos cursos superiores.

Perda do vinculo do estudante com a instituigao.

Aquele fixado no Calendario Académico em que se realizam atividades
educacionais (ensino, pesquisa e extensao), dentro ou fora dos Campi,
com a participagdo conjunta de professores e estudantes, exigindo o
controle de frequéncia. Conforme o parecer n°01/2002 O minimo de
duzentos dias devera ser rigorosamente cumprido, mesmo se disso
implicar defasagem entre o ano letivo e o ano civil. Para reverter essa
possivel defasagem € necessario utilizar dias normalmente nao
ocupados com o efetivo trabalho escolar, como periodos de férias e/ou
sabados e domingos.

O Diario de Classe é um documento que deve estabelecer didlogo com
o planejamento docente e ter uma estreita relagdo com a proposta
estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso, bem como, respeitar o
calendario escolar/académico. Portanto, os seus registros devem ser
claros e precisos, uma vez que é a comprovagao de que as aulas,
conteldos e as avaliagbes foram efetivamente concretizadas, e que
culminardo como base de alimentacdo do Sistema de Registros
Académicos. Consta no Diario de Classe: nome do curso, turma,
periodo letivo, nome do (a) professor (a), relagdo nominal dos(as)
estudantes, em ordem alfabética, frequéncia, registro dos conteudos
trabalhados em cada trimestre e/ou semestre, registro de avaliagéo,
resultando em notas (média trimestral ou semestral), espago para
registrar o numero de aulas dadas e aulas previstas e um campo para
observacdes. O espago para observagbes € destinado a anotagdes
especiais relevantes e seus devidos encaminhamentos. O
preenchimento do Diario de classe é de responsabilidade do Professor

responsavel pela disciplina.
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Diretrizes Curriculares Nacionais

Disciplina extracurricular

Disciplinas obrigatérias

Disciplinas optativas

e-MEC

Efetivo trabalho escolar

Equivaléncia

Estagio

Estagio curricular supervisionado.

Estudante Especial

Norteiam os curriculos e seus conteudos minimos, de modo a
assegurar formagao basica comum, s&o estabelecidos pelo Conselho
Nacional de Educacéo.

Disciplinas que ndo compdem a matriz curricular de um curso.

Sao comuns a todos os académicos do curso, e devem ser
preferencialmente cursadas na sequéncia estabelecida na matriz
curricular padrao, observando-se os pré-requisitos exigidos.

Sao aquelas que buscam diversificar, complementar e atualizar a
formagao académica e profissional, numa perspectiva interdisciplinar
de enriquecimento da constru¢do do conhecimento, devendo constar
na matriz curricular.

o e-MEC foi criado para fazer a tramitacao eletrénica dos processos de
regulamentacdo. Pela internet, as instituicdes de educacédo superior
fazem o credenciamento e recredenciamento, buscam autorizacgao,
reconhecimento e renovagédo de reconhecimento de cursos. (Fonte:
site MEC).

E compreendido por toda e qualquer atividade escolar, devidamente
planejada, respaldada na Proposta Pedagodgica da Instituicdo, que
envolva a participagao de professores e estudantes, exigido o controle
de frequéncia. (Parecer CNE/CEB n° 16/2008). Pode ser entendido
ainda como aquele que pode e deve ser desenvolvido em sala de aula,
mas as atividades escolares podem ser realizadas em outros locais
adequados a trabalhos tedricos e praticos, as leituras, pesquisas ou
atividades em grupo, treinamento e demonstragdes, contato com o
meio ambiente e com as demais atividades humanas de natureza
cultural e artistica, visando a plenitude da formagao de cada estudante.
A atividade escolar, portanto, também se caracterizara por toda e
qualquer programagdo incluida no projeto politico pedagdgico da
escola, sempre com frequéncia exigivel e efetiva orientagao, presencga
e participagao de professores habilitados — grifo nosso ( parecer
CNE/CEB n°15/97).

Relagao de semelhanca.

E ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
laboral, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo de educandos
em instituicdes devidamente conveniadas com o IFNMG.

Atividade orientada obrigatéria para obtencdo do grau de ensino que
como ato educativo, devera ter acompanhamento efetivo pelo
professor orientador e por supervisor no local que estiver estagiando,
comprovado por meio de relatérios.

E o académico de curso superior que estd matriculado em disciplina

isolada com direito a certificado com frequéncia e nota.
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Estudante Ouvinte

Estudos de recuperagéo

Exame Nacional de Desempenho
de Estudantes (ENADE)

Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM)

Faltas justificadas

Flexibilizagao curricular

Forma de ingresso/selecéo

Graduagao

Grau académico

Hora

E o académico de curso superior que pode assistir as atividades da
disciplina a qual fez solicitacéo.

Sao estudos de recuperagao paralelos ao periodo letivo, para os casos
de baixo rendimento escolar, a serem disciplinados pelas instituicbes
de ensino em seus regimentos. (Lei n° 9394/96).

Avalia o rendimento dos discentes dos cursos de graduacéo,
ingressantes e concluintes, em relacdo aos conteudos programaticos
dos cursos em que estdo matriculados. O exame é obrigatério para os
estudantes selecionados e condi¢do indispensavel para a emissao do
histérico escolar. A primeira aplicagdo ocorreu em 2004 e a
periodicidade maxima com que cada area do conhecimento é avaliada
é trienal. (Fonte: site MEC)

Avalia o desempenho do estudante ao fim da educacgio basica e é
utilizado como mecanismo de selecdo para o ingresso no ensino
superior.

Auséncias as aulas seguidas de justificativas que dao direito ao
estudante a reivindicagdo do direito a provas e/ou trabalhos que
tenham sido realizados no periodo da auséncia. As faltas justificadas
devem ser registradas no diario de classe e serdo computadas como
auséncias.

Principio educativo previsto pela Lei de diretrizes e bases da educagéao
que pressupde a possibilidade de adequagdo do curriculo a
necessidade dos estudantes, seja com relagao a metodologia proposta
quanto a possibilidade de formacdo. O IFNMG tem priorizado através
da flexibilizagdo dos seus curriculos a valorizagdo da autonomia dos
discentes no processo de aprendizagem e da formagao de seu peffil
profissional; o enriquecimento dos curriculos através da diversificagao
de oferta de atividades e disciplinas que transitem em areas inter e
transdiciplinares e; a oferta de carga horaria semipresencial.

Forma de ingresso ou selegcdo ao qual o estudante se submeteu para
ingressar no curso. Pode ser por vestibular, Enem, transferéncia ex-
officio, dentre outras.

Cursos superiores que conferem diplomas, abertos a candidatos que
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido
classificados em processo seletivo, conferindo os graus de Bacharel,
Licenciado ou Tecndlogo. (Lei n° 9394/96).

— grau conferido por uma instituicdo de educagdo superior como
reconhecimento oficial por conclusdo dos requisitos exigidos pelo
curso. Ex.: Bacharelado, Licenciatura ou Tecnolégico

E o tempo de 60 minutos, adotada internacionalmente como parametro

temporal.
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Hora-aula

Indissociabilidade entre ensino,

pesquisa e extensao

Inovagao cientifica e tecnoldgica

Integralizacéo

curso

Licenciatura

curricular do

Matricula por disciplina

Matriz/ Estrutura Curricular

Mobilidade Académica

Modalidade de ensino

Nucleo
(NDE)

Docente

Estruturante

Equivale ao padrao unitario de tempo utilizado pela instituicdo para
definir a carga horaria necessaria ao desenvolvimento de cada
conteudo curricular (a carga horaria de cada disciplina é fixada em
horas-aula). (Parecer n°® CNE/CEB n° 08/04). No IFNMG a hora-aula é
igual a 50min.

Principio fundamental da pratica do processo de ensino aprendizagem
na educagao superior onde a pesquisa e extensdo nao se dissociam
do ensino.

Compreende a introdugdo de produtos ou processos tecnologicamente
novos e melhorias significativas em produtos e processos existentes.
Considera-se que uma inovagao tecnolégica de produto ou processo
tenha sido implementada se tiver sido introduzida no mercado
(inovacao de produto) ou utilizada no processo de produgédo (inovagao
de processo). As inovagbes tecnoldgicas de produto ou processo
envolvem uma série de atividades cientificas, tecnologicas,
organizacionais, financeiras e comerciais. (OCDE, Manual de Oslo,
1996, p.35).

Trata-se da conclusdo, com aprovagdo de componentes
curriculares estabelecidos pelo projeto pedagdgico do curso. A
exemplo das disciplinas obrigatérias e optativas; atividade
complementar, trabalho de concluséo de curso e estagio curricular
supervisionado.

Curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar
como professor na educagao basica, com o grau de licenciado.
Trata-se da situagdo em que o estudante esta vinculado as disciplinas
individualmente.

E a relagdo de atividades curriculares do curso ao qual o estudante
esta vinculado, possibilita ao estudante o acompanhamento das
disciplinas que devera cursar a cada periodo letivo.

Estudante regularmente matriculado em curso de graduacgéo, que se
vincula temporariamente a outra instituigdo, sendo ela nacional ou
internacional.

Tipo de mediagado entre estudantes e professores nos processos de
ensino e aprendizagem, no desenvolvimento das atividades
educativas. Pode ser presencial ou a distancia. .

Orgado colegiado consultivo e propositivo que faz parte da Gestéo
Educacional de um curso e tem como objetivos qualificar o
envolvimento docente no processo de concepgao e consolidagao de
um curso; melhorar o processo de concepgao do projeto pedagogico
do curso e o desenvolvimento permanente dele e; ajudar na

construcdo da identidade do curso. No IFNMG o NDE esta
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Nucleo Pedagoégico

Nucleo Pedagdégico

Organizagéo académica

Orgaos Colegiados Superiores

Otimizagao da carga horaria

Periodo letivo
Plano de ensino

Pluralismo de ideias e de
concepgdes pedagogicas

Portador de diploma

Pratica profissional como

componente curricular

normatizado pelo Regulamento do Nucleo Docente Estruturante dos
Cursos de Graduagéao do IFNMG.

E um 6rgéo vinculado & Diretoria/Departamento de ensino do campus,
composto pelos Pedagogos e Técnicos em Assuntos Educacionais do
IFNMG. Esse 6rgdo é responsavel por planejar, acompanhar, orientar e
assessorar o desenvolvimento das atividades didatico-pedagdgicas

E um 6rgdo vinculado a Diretoria/Departamento de Ensino,
responsavel por planejar, acompanhar, orientar e assessorar as
atividades didatico-pedagogicas.

Conjunto de normas e fungbes que tém por objetivo ordenar e orientar
a atividade educativa de modo a torna-la mais eficiente

Denominacgéo atribuida ao seguinte conjunto de érgdos do IFNMG:
Conselho Superior, Colégio de Dirigentes, Camara de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE) e Conselho Gestor do Campus.
(Regimento Geral do IFNMG — Art.3°)

E o processo de aproveitar o maximo possivel a carga horaria dos
cursos de modo a criar condigdes mais favoraveis ao desenvolvimento
da sua proposta pedagdgica.

E o intervalo de tempo em que se organizam as atividades do curso
Documento que consubstancia o planejamento do trabalho docente a
ser executado de acordo com o projeto do curso. O plano de ensino é
um plano de acdo e um registro do planejamento das acbes
pedagdgicas para o componente curricular durante o periodo letivo. E
um instrumento didatico-pedagoégico e administrativo de elaboragéo e
uso obrigatdrio, que viabilizara o desenvolvimento da proposta
pedagdgica do curso em consonancia com 0s principios norteadores e
as politicas educacionais do IFNMG.

Indica a aceitagdo de uma ampla variedade de possibilidades e
caminhos para a pratica do ensino na instituicdo e nos cursos.

E o processo seletivo regido por edital préprio, em que o PRINCIPAL
requisito de selecdo E A diplomagdo no mesmo nivel que pleiteia a
vaga.

Diferente de estagio, a pratica como componente curricular €, uma
pratica que produz algo no ambito do ensino. Um trabalho consciente. (
Parecer CNE/CP n°® 28/2001). Sendo assim, pratica como componente
curricular € o conjunto de atividades formativas que proporcionam
experiéncias de aplicagdo de conhecimentos ou de desenvolvimento
de procedimentos préprios ao exercicio da docéncia. As atividades
caracterizadas como pratica como componente curricular podem ser
desenvolvidas como nucleo ou como parte de disciplinas ou de outras

atividades formativas. Isto inclui as disciplinas de carater pratico
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Pré-requisitos

Presencial

Pro-Reitoria de Ensino (PROEN)

Processo educativo

Programa de Mobilidade

Académica

Projeto Pedagdgico do Curso

relacionadas a formagao pedagdgica, mas nao aquelas relacionadas
aos fundamentos técnico-cientificos correspondentes a uma
determinada area do conhecimento. As disciplinas relacionadas com a
educacdo que incluem atividades de carater pratico podem ser
computadas na carga horaria classificada como pratica como
componente curricular, mas o0 mesmo nao ocorre com as disciplinas
relacionadas aos conhecimentos técnico-cientificos proprios da area
do conhecimento para a qual se faz a formagédo. Por exemplo,
disciplinas de carater pratico em Quimica, cujo objetivo seja prover a
formacdo basica em Quimica, ndo devem ser computadas como
pratica como componente curricular nos cursos de licenciatura. Para
este fim, poderdo ser criadas novas disciplinas ou adaptadas as ja
existentes, na medida das necessidades de cada instituicdo. (Parecer
CNE/CES n° 15/2005)

Exigéncia prévia e indispensavel de alguma disciplina ou componente
curricular para o prosseguimento dos estudos e o desenvolvimento
académico do estudante, condicionando a matricula em outra
disciplina.

Modalidade de oferta que pressupde presencga fisica do estudante as
atividades didaticas e avaliagdes.

E um 6rgdo executivo que planeja, superintende, coordena, fomenta e
acompanha as atividades e politicas de ensino, articuladas a pesquisa
e a extensado (Art. 92 — Regimento geral do IFNMG).

Engloba a escolarizagédo e todos os seus aspectos tedricos e praticos,
como o processo de aprendizagem, os métodos de ensino, o sistema
de avaliagao da aprendizagem e o sistema educacional como um todo,
levando-se em conta os fatores sociais, politicos e pedagdégicos.

Foi criado para permitir aos estudantes de graduagéo das Instituicbes
Federais de Ensino Superior (IFES) brasileiras realizar intercAmbio
entre elas. Para participar, o académico precisa ter integralizado todas
as disciplinas previstas para o primeiro ano (ou 1° e 2° semestres
letivos) do curso na Instituicdo de origem, e possuir no maximo uma
(01) reprovacgao por periodo letivo.

E o documento orientador de um curso que traduz as politicas
académicas institucionais. E o documento que explicita a justificativa,
os objetivos, os requisitos de acesso, o perfil profissional do egresso, a
organizacdo curricular, a estrutura curricular, os critérios e
procedimentos de avaliagdo da aprendizagem, os critérios de
aproveitamento e procedimentos de avaliagdo de competéncias
profissionais  anteriormente  desenvolvidas, as instalagdes,

equipamentos, recursos tecnoldgicos e biblioteca, o pessoal docente e
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técnico, a expedicao de diploma e certificados, e outros do curso.
Publico-alvo do atendimento Estudantes com deficiéncia, com transtornos globais do
educacional especializado (AEE) desenvolvimento e com altas habilidades ou superdotagéo, e/ou com
transtorno do espectro autista (TE), em conformidade com a Politica
Nacional de Educacgao Especial na Perspectiva da Educacgao Inclusiva,
a Lei n® 12.764/2012 e com o Decreto n°® 7.611/2011 e no Decreto N°

7611/ 2011.

Rede Federal de Educagdo Rede de instituicbes de educagao profissional e tecnoldgica instituida

Profissional, Cientifica e pela Lei n° 11.892/2008, da qual o IFNMG faz parte.

Tecnologica

Regime de tratamento Permite que o académico realize exercicios domiciliares com

excepcional acompanhamento da escola, como compensagdo de auséncia,
quando houver impedimentos, nos termos da legislacdo vigente de
frequéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida escolar.

Reingresso E o processo de natureza recursiva que possibilita ao ex-académico do
curso de graduagéo, que esta em situagdo de desligamento do curso
ou que teve sua matricula cancelada antes da conclusdo do curso,
reintegrar-se ao corpo discente da institui¢ao.

Reitoria E o 4rgdo executivo do IFNMG, cabendo-lhe a administragdo,
coordenacgao e supervisdo de todas as atividades da Autarquia

Renovacgao da matricula Ato de renovar a matricula em disciplina.

Revisao de Prova Processo que gera a revisdo da correcdo de uma prova ou outro
instrumento avaliativo. O académico pode solicitar revisdo de
avaliagbes escritas e de exame final, no prazo de 3 (irés) dias Uteis
apés a publicacdo do resultado, mediante requerimento
fundamentado, protocolado ao Coordenador do Curso.

Sistema académico Conjunto de elementos responsavel pelo controle académico do

IFNMG

Sistema de Selec¢ao Unificada E o sistema informatizado, gerenciado pelo Ministério da Educacao

(Sisu) (MEC), no qual instituicdes publicas de ensino superior oferecem
vagas para candidatos participantes do Exame Nacional de Ensino
Médio (Enem).

Tipo de curso de graduagao Graus conferidos em nivel superior: bacharelado, licenciatura e
tecnologia.

Trabalho de Conclusdo de Curso Trabalho académico de carater obrigatdrio e instrumento de avaliagdo

(TCC) final de um curso superior.

Trancamento E a interrupcdo temporaria das atividades académicas, que mantém o
vinculo com a Instituicao.

Trancamento de semestre E a interrupgdo temporéaria dos estudos com manutengdo do vinculo
do académico com a instituicao.

Transferéncia ex-officio - transferéncia de estudante de uma instituigdo, por motivo de
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Transferéncia externa

Transferéncia interna

Unidade

Vagas ociosas

Vagas oferecidas/ofertadas

Vagas preenchidas

Vagas remanescentes

Vinculo

Vista de prova

mudanga no domicilio, quando se tratar de servidor publico federal civil
ou militar estudante, ou seu dependente estudante. E requerida em
razdo de comprovada remogao ou transferéncia de oficio que acarrete
mudanga de domicilio para o municipio onde se situe a instituicdo
recebedora, ou para localidade mais proxima desta.

E o processo seletivo regido por edital préprio, em que o principal
requisito de selegcéo é a existéncia de vinculo com outra institui¢ao.

E o processo seletivo regido por edital préprio, em que o principal
requisitos de selecdo E a existéncia de vinculo com a instituicdo e os
cursos serem do mesmo nivel.

Campi, Campi Avangados e Reitoria

E a vaga ofertada e n&o preenchida

E o numero total de vagas disponibilizadas, por curso, nos processos
seletivos constantes dos editais expedidos pela instituicdo. Ndo podem
exceder o numero de vagas autorizadas.

S&o0 as vagas ocupadas por estudantes através da matricula.

E a vaga anteriormente preenchida, decorrente da exting&o do vinculo,
liberada para preenchimento no decorrer do curso.

Refere-se ao estudante vinculado a algum curso ofertado pela
instituicdo tendo por base os periodos de referéncia do Censo,
podendo ser: cursando, matricula trancada, desvinculado do curso,
formado, falecido ou transferido para outro curso na mesma Instituigao
Tem objetivo subsidiar o processo de aprendizado, fornecendo
informagdes sobre o que se espera do discente diante das situacdes-
problema relacionadas ao conteudo das disciplinas. Sera oferecida
pelo professor responsavel pela prova, sob orientagdo do Coordenador

do Curso mediante recebimento de solicitagcdo de revisdo de prova.
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